
 
COMUNE DI CASTELLO D’ARGILE 

PROVINCIA DI BOLOGNA 

 

AREA ECONOMICO FINANZIARIA 

 

 

 

Responsabile  

del  

 

Procedimento  Tempi 

 Medi 
Settore n° 

Denominazione 

Procedimento 
Atto iniziale Atto finale 

DURATA 
gg. 

Normativa 

riferimento 

 
 

Contabilità 
e bilancio 

1 Gestione fiscale  D’Ufficio  Pagamento imposte dovute 
Dichiarazioni Certificazioni   

Mensile 
 
 
 

Annuale  

DPR 600/72 e 
s.m.i. 

DPR 633/75 e 
s.m.i. e 

Normativa 
nazionale  

Cinzia Bovina 
 

- 

Contabilità 
e bilancio 

2 Gestione del 
Patrimonio  

D’ufficio  Aggiornamento inventario 
comunale  

30 giorni 
antecedenti 
l’approvazione 
del rendiconto  

D.L.vo 
267/2000 e 
regolamento 
di contabilità  

Cinzia Bovina 
 

- 

Contabilità 
e bilancio 

3 Cassa economale  Riscossione 
anticipazione 

Riscossione mandato di 
rimborso 

trimestrale D.L.vo 
267/2000 e 
regolamento 
di contabilità  

Cinzia Bovina 
 

- 

Contabilità 
e bilancio 

4  
Gare  

 
D’Ufficio  

 
Affidamenti  

Disposizioni di 
legge o di 

Regolamento  

D.L.vo 
267/2000 e 
regolamento 
di contabilità  

Cinzia Bovina 
 

- 

Contabilità 
e bilancio 

5 Gestione sinistri Ricevimento 
richiesta danni 

Trasmissione al broker delle 
relazioni tecniche 

Tempistica 
indicata nei 
contratti di 
polizza 

Normativa 
vigente in 
materia di 
gare e 
contratti  

Cinzia Bovina 
 

- 

Contabilità 
e bilancio 

6 Servizio 
Cimiteriale 

Ricezione di 
domanda di 
concessione 
cimiteriale, 
coordinamento 
tra onoranze 
funebri e 
consorzio 
gestore del 
Cimitero, 
organizzazione 
esumazioni 
ordinarie e 
estumulazioni 

Assegnazione concessioni 
cimiteriali, predisposizione dei 

contratti 

D’ufficio Regolamento 
di Polizia 
mortuaria 

Cinzia Bovina 
Immediata ad eccezione 
dell’organizzazione delle 
esumazioni ordinarie i cui 
tempi sono previsti dal 

Regolamento e coordinati 
con il Consorzio gestore 

Cimiteri 

        
 



 
 

Contabilità 
e bilancio 

 
 
7 

 
Illuminazione 

votiva 

 
Ricezione 
richiesta di 
allaccio modifica, 
rinuncia di luce 
votiva, 
coordinamento 
con il Consorzio 
Gestore dei 
Cimiteri 

 
Emissione ruolo e verifica dei 

pagamenti 

 
Annuale 

 
Regolamento 
comunale 

 
Cinzia Bovina 

 

30 gg. 

 per allaccio modifica e 
rinuncia luce votiva 

Servizio 
Contabilità 
e Bilancio 

8 Pagamenti 
Fatture/Note  

D’ufficio Emissione mandato Secondo 
Disposizioni  di 

legge o 
contrattuali 

Tuel  
Legge 

Finanziaria  
 

Cinzia Bovina 
 

- 

Servizio 
Tributi 

9 Gestione 
contenzioso  

Ricorso del 
contribuente  

Esecuzione della sentenza 
della CT  

Tempistica della 
CT 

D.L.vo 
546/1992  

Cinzia Bovina 
- 

Servizio 
Tributi 

10 Accertamento 
imposte e tasse 

D’ufficio Emissione avviso di 
accertamento 

Di legge D.L.vo 
507/1993 
D.L.vo 

504/1992 e 
s.m.i. 

Cinzia Bovina 
 

- 

Servizio 
Tributi 

11 Formazione ruoli 
coattivi 

D’ufficio Emissione ruolo Di legge D.L.vo 
504/1992 e 

s.m.i. 

Cinzia Bovina 
-  

Servizio 
Tributi 

12 Gestione 
rimborsi  

Domanda  Provvedimento di rimborso Di legge D.L.vo 
507/1993 
D.L.vo 

504/1992 e 
s.m.i. 

Cinzia Bovina 
150 gg. 

Servizio 
Tributi 

13 Discarico somme 
iscritte a ruolo  

Richiesta di 
cancellazione dal 

ruolo 

Provvedimento di discarico 90 gg. D.L.vo 
112/1999 e 

s.m.i. 

Cinzia Bovina 
90 gg. 

Servizio 
Tributi 

14 Diritto interpello 
in materia 
tributaria 

Istanza del 
contribuente 

Risposta ad istanza 120 gg.  L. 212/2000 Cinzia Bovina 
30 gg. 

Servizio 
Tributi 

15 Autotutela in 
materia 
tributaria 

Istanza del 
contribuente 

Risposta ad istanza Tempistica 
definita dalla 

legge 

L.656/1994 
L.241/1990 
e s.m.i. 

Cinzia Bovina 
30 gg.  

Servizio 
Tributi 

16 Accertamento 
con adesione 

D’ufficio o su 
istanza del 
contribuente 

Versamento da parte del 
contribuente 

Tempistica 
definita dalla 
legge e dal 
regolamento 
comunale 

Regolamento 
comunale 

Cinzia Bovina 
20 gg. 

Servizio 
Tributi 

17 Aut./Nulla Osta  
occupazione  
suolo pubblico 

Istanza del 
contribuente 

Autorizzazione Tempistica a 
seconda della 
tipologia di 
occupazione 

Regolamento 
COSAP 

Cinzia Bovina 
30 gg. 

 
 
 


