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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1
Scopo e ambito di applicazione (Art. 152, D.Lgs267/2000)

1. Il presente regolamento disciplina, in conformithe anorme statutarie ed al
regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei\ser, 'ordinamento contabile dellEnte
nel rispetto dei principi stabiliti dal Testo Uniaelle Leggi sull’Ordinamento degli Enti
Locali (T.U.E.L.) approvato con Decreto Legislatit@ agosto 2000, n. 267 e successive
modificazioni ed integrazioni, dal Decreto Legislat 23 giugno 2011, n. 118 e sue
successive modificazioni ed integrazioni e dai @ancontabili generali ed applicati allegati
al richiamato Decreto Legislativo n. 118/2011.

2. Esso costituisce un insieme organico di regolelifipate alla rilevazione, analisi,
controllo e rendicontazione dei fatti gestionaliecbomportano entrate e spese, costi ed
oneri, ricavi e proventi ovwero che determinanoiazaoni qualitative/quantitative degli
elementi attivi e passivi del patrimonio dell’Ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce tanpetenze, le procedure e le
modalita in ordine alle attivita di programmaziorfenanziaria, di gestione e di
rendicontazione, adottando un sistema di scrittaomtabili ritenuto idoneo per la
rilevazione dei fatti gestionali che hanno caratféranziario, economico e patrimoniale.

4. Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 del D.Lgs. 672000, all’Ente si applicano
oltre alle disposizioni sull’ordinamento finanziarie contabile degli enti locali aventi
natura di principi generali con valore di limitedarogabile, quelle derogabili previsti nello
stesso articolo, quando non diversamente disciglirdal presente regolamento ed alle
guali espressamente si rinvia.




TITOLO Il
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2
Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153, D.Las. n. 267/2000)
1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, coglefinito dall’art. 153 del D.Lgs. n.

267/2000, & organizzato in modo da garantire l@ser delle funzioni di coordinamento e di
gestione dell'attivita finanziaria del’Ente e pgitecisamente:

a. la programmazione e i bilanci;

la rilevazione e dimostrazione dei risultati di ti@se;

la gestione del bilancio riferita alle entrate;

la gestione del bilancio riferita alle spese;

il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;

i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;

i rapporti con I'organo di revisione economico-inéaria;

la tenuta dello stato patrimoniale e degli inventar

la gestione contabile ai fini fiscali;

j- 1rapporti con i servizi dell’ente;

k. la programmazione delle fonti di finanziamento deglestimenti e la gestione
dell'indebitamento a breve, medio e lungo termine;

l. la programmazione dei pagamenti tenuto conto geiteita di legge o contrattuali e delle
disponibilita di cassa presenti o prevedibili;

m. il monitoraggio e I'analisi ai fini del rispetto deareggio di bilancio (ex patto di stabilita
interno).

Se@ "o oo0CT

Art. 3
Il Responsabile del Servizio Finanziario

(Art. 153, c. 3_D.Las. n. 267/2000)
1. II Responsabile del Servizio finanziario, oltre a&olgere una funzione di
coordinamento delle varie articolazioni del settore

a) & preposto alla verifica di veridicita delle preois di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio di\psione;

b) & preposto alla verifica periodica dello stato déeatamento delle entrate e di impegno
delle spese e piu in generale alla salvaguardié degilibri finanziari complessivi della
gestione e dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sullepwste di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di cusatcessivo articolo 5;
e) é responsabile della tenuta della contabilita Halié nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo delggatdegretario Comunale, all’Organo
di revisione ed alla Corte dei Conti Sezione Cdluréatti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che possansuo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni al’Entgonché comunica per iscritto
I'eventuale verificarsi di situazioni tali da pregdicare gli equilibri del bilancio, cosi come
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previsto al successivo articolo 6;

g) predispone tutti i documenti di programmazione eratidicontazione con le modalita
previste nel presente regolamento;

h) collabora con i responsabili di Area nella predspione dei rendiconti relativi all’utilizzo
dei contributi straordinari assegnati al’Ente aoncolo di destinazione da parte di altre
amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei servizil@mte le informazioni e valutazioni di
tipo finanziario ed economico-patrimoniale necasgaer I'esercizio delle loro funzioni.

2. Nell'esercizio di tali attivita agisce in autonomiei limiti di quanto disposto
dalla vigente normativa applicabile agli Enti Ladal materia di programmazione e gestione
delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del ServiEimanziario, in caso di assenza o
impedimento del Responsabile del Servizio Finarzide funzioni vicarie sono assunte ad
ogni effetto dal dipendente individuato con appopitovvedimento del Sindaco o, in assenza,
dal Segretario Comunale

Art. 4
Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c.5,. D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi della#® del D.Lgs. n. 267/2000 e
espresso dal Responsabile del Servizio Finanzsadia proposta di provvedimento, entro 3
giorni dal suo ricevimento.

2. Il parere di regolarita contabile quale dichiaragodi giudizio e atto di
valutazione deve riguardare:

a) 'osservanza delle disposizioni contabili previset D.Lgs. n. 267/2000;

b) 'osservanza dei principi contabili generali ed laqadi previsti dal D.Lgs. n. 118/2011;

c) 'osservanza di disposizioni contenute nel presesgelamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dadinamento contabile e finanziario
degli enti locali, anche in riferimento alle comgrete degli organi di direzione politica e
dei responsabili della gestione;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspetiatabile;

f) la disponibilita delle risorse sul capitolo su Emiiziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata;

g) 'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econowrfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non puo
essere formulato il parere ovvero lo stesso non aitivo 0 che necessitino di
integrazioni e modifiche sono rinviate, entro itrtene di cui al comma 1, evidenziando i
motivi del mancato rilascio. Ove necessario il $govfinanziario provvede entro lo stesso
arco di tempo ad inviare motivata relazione allai@f proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio
Finanziario le verifiche inerenti il rispetto di moe e regolamenti riguardanti aspetti non
contabili per i quali risponde il responsabile dieA che ha apposto il parere di regolarita
tecnica di cui all'art. 49, comma 1 del D.Lgs. 672000.




5. L'eventuale necessita del rilascio del parere dolaita contabile per le proposte di
deliberazione che non comportino spese né presaitifuture o altre implicazioni di
carattere contabile, economico patrimoniale e lgsc& valutata dal Responsabile del
Servizio Finanziario.

Art. 5
Visto di copertura finanziaria

(Art. 153, c.5.D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il visto di copertura finanziaria della spesa swgti di impegno di cui all’art. 153,
comma 5 del D.Lgs. n. 267/20@0 reso dal Responsabile del Servizio Finanzianmoe
cinque giorni dal suo ricevimento, e deve riguagdar

a) I'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi,
sull’'unita di bilancio e di P.E.G. individuato nalto di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plungde;
c) la competenza del responsabile del servizio prapene
d) 'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amrrezsone il Responsabile del
Servizio Finanziario, ai fini del rilascio dell’adtazione di copertura finanziaria, deve
tener conto dello stato di realizzazione dell'avanedesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le venéanerenti il rispetto di norme e
regolamenti riguardanti aspetti non prettamentetatol e fiscali per i quali risponde |l
responsabile che ha sottoscritto la determinazione.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaagione, non puo essere rilasciato il
visto di copertura finanziaria ovvero lo stesso m&ia positivo o che necessitino di
integrazioni e modifiche sono rinviate, entro int@ri di cui al comma 1, al servizio
proponente evidenziando i motivi del mancato rimscOve necessario il servizio
finanziario provvede entro lo stesso arco di teraganviare motivata relazione all’ufficio
proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di aeble gravita tali da pregiudicare gli
equilibri del bilancio, il Responsabile del Servifinanziario pud sospendere il rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria con le mddatli cui al successivo articolo.

Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serv Finanziario

(Art. 153, c.6_D.Las. n. 267/2000)

1. Il responsabile del Servizio Finanziario € obbligatsegnalare i fatti gestionali dai
quali possono derivare situazioni tali da pregiadécgli equilibri finanziari complessivi della
gestione ed il rispetto dei vincoli di finanza plit.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valatazove rilevi che la gestione
delle entrate e delle spese evidenzi il costitudrssituazioni, non compensabili da maggiori
entrate o minori spese, tali da pregiudicare glildayi di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi
possono riguardare anche la gestione dei residuieguilibrio di bilancio per |l
finanziamento della spesa d’investimento qualoraeddenzino situazioni che possono
condurre a squilibri della gestione di competenzaded conto residui che, se non
compensate da variazioni gestionali positive, pogssiteterminare disavanzi di gestione o di
amministrazione.



4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareedbcumentate, e le valutazioni,
adeguatamente motivate, sono inviate al SindacdSegretario comunale, allOrgano di
Revisione ed alla Corte dei Conti in forma scritta.

5. La segnalazione e effettuata entro sette giortadanoscenza dei fatti.

6. Il Sindaco provvede ad iscrivere all’'ordine delrgm della prima seduta della Giunta
Comunale la discussione della segnalazione delonsgile del Servizio Finanziario. La
Giunta Comunale provvede ad adottare o a propdri@oasiglio Comunale, in base alle
rispettive competenze, i provvedimenti necessari ipeequilibrio della gestione. Su tali
provvedimenti, oltre ai pareri di legge, deve essaquisito il parere dell'organo di revisione.
Fino all'esecutivita dei provvedimento in oggettos@speso il rilascio dell’attestazione di
copertura finanziaria della spesa da parte debresgbile del Servizio Finanziario

7. La Giunta o il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 @eLgs. n. 267/2000, provvedono al
riequilibrio entro trenta giorni dal ricevimentolldesegnalazione.

8. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita
agli effetti della copertura finanziaria delle spefl responsabile del Servizio Finanziario
puo contestualmente comunicare ai soggetti di twwoenma quarto, la sospensione, con
effetto immediato, del rilascio delle attestaziati copertura di cui all’articolo 5 del
presente Regolamento.

9. La decisione di sospendere il rilascio delle attdeni di copertura finanziaria
deve essere motivata con lindicazione dei pressippd fatto e delle ragioni giuridiche
che hanno determinato la decisione medesima.

10. La sospensione del rilascio dell’'attestaziomecapertura finanziaria opera, in
ogni caso, qualora, trascorsi trenta giorni daflgnslazioni di cui ai commi precedenti, gli
organi competenti non abbiano adottato i provvedimeecessari al fine di ricostituire gli
equilibri di bilancio.

Art. 7
Casi di inammissibilita e di improcedibilita delléeliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7_D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmaziofi2UP) costituiscono
vincolo di coerenza decisionale ai fini dei sucsesprovvedimenti della Giunta o del
Consiglio comunale. Le deliberazioni di rispettic@empetenza non possono, pertanto,
discostarsi dai contenuti programmatici e daglietibii definiti nel DUP, anche per non
pregiudicare gli equilibri del bilancio previamerstgbiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza é verificata

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle propodiedeliberazioni che siano
espressione di mero indirizzo politico-amminiswrati senza riflessi di carattere
operativo-gestionale. Su tali proposte non é ritbielcun parere istruttorio da parte dei
responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile di Area di competenza, con riguaild proposte di deliberazioni che,
oltre al merito amministrativo (atti di mero indizo), incidono anche sulla discrezionalita
operativa del responsabile del servizio interessdt@uale € tenuto ad esprimere |l
proprio parere di regolarita tecnica;

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, mediailteproprio parere di regolarita
contabile finalizzato ad attestare il mantenimemegli equilibri del bilancio, con
riguardo alle proposte di deliberazioni che, inatione delle previsioni programmatiche,
hanno rilevanza contabile.
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3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con levggioni del DUP per difformita
o contrasto con gli indirizzi e le finalita dei grammi approvati, sono da considerare
inammissibili. Quelle che rilevano insussistenzacdpertura finanziaria o incompatibilita
tra le fonti di finanziamento e le finalita di spesvvero tra le risorse disponibili
(finanziarie, umane e strumentali) e quelle necessper la realizzazione del nuovo
programma sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta dilderazione sottoposta all’esame ed
alla discussione dell'organo deliberante, e dictardal Sindaco, su proposta del
Segretario comunale e sulla scorta dei parerittstiwdei responsabili dei servizi.

5. Limprocedibilita, rilevata in sede di espressodei pareri istruttori sulla proposta
di deliberazione, non consente che la proposta simedevenga esaminata e discussa
dallorgano competente. In tal caso la propostadeliberazione potra essere approvata
solo dopo aver provveduto, con apposita e motidalédberazione dell’'organo competente,
alle necessarie modificazioni dei programmi e debiettivi ed alle conseguenti variazioni
delle previsioni del DUP e del bilancio.
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TITOLO Il
COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL'ENTE

Art. 8

Competenze dei Responsabili di Settore
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. 6, D.Lgs. n. 2B000)

1. Ai Responsabili di settore, nei limiti delle funmioa ciascuno di essi assegnate,
compete:

a) I'elaborazione di relazioni sull’attivita di propricompetenza ai fini della predisposizione
del DUP e della verifica dello stato di attuaziaie programmi;

b) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprio @ss® e nel rispetto degli indirizzi formulati
dal Sindaco e dall'assessore delegato, delle ptegbbiettivo di PEG da presentare al
Segretario Generale;

c) 'elaborazione delle proposte di variazione di mhd@ da sottoporre al Servizio
Finanziario;

d) I'elaborazione di relazioni sullattivita svolta &ni della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

e) 'accertamento dell’entrata ai sensi dell’articdl@9 del D.Lgs. n. 267/2000 e 'immediata
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docotagione di cui al comma 3 dello stesso
articolo di legge, ai fini dell’annotazione nelleristure contabili;

f) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesdjriee «determinazioni», di cui all’articolo
183, c. 9 del D.Lgs. n. 267/2000 e la loro trasmiss al Servizio Finanziario con le
modalita ed i tempi definiti nel presente regolatoen

g) dar corso agli atti di impegno di spesa nel rigpdéll’articolo 191 del TUEL,

h) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @lifart. 184 del D.Lgs. n. 267/2000;

2. | responsabili della gestione delle diverse ArdBkaee collaborano con il responsabile
del Servizio Finanziario rendendo disponibili glereenti necessari per I'espletamento delle
funzioni di coordinamento e gestione complessiViatievita finanziaria ed al fine di garantire la
salvaguardia degli equilibri finanziari e complgsdi gestione e dei vincoli di finanza pubblica.

3. | responsabili di Area rispondono direttamente es@®lmente dell’attendibilita,
chiarezza e rigorosita tecnica degli elementi meativi resi disponibili, anche ai fini della vecé
di veridicita delle previsioni di entrata e di ccatipilita delle previsioni di spesa di competenza
del responsabile del Servizio Finanziario ai sefgiart. 153, quarto comma del D.Lgs. n.
267/2000.
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CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c_2LBs. n. 267/2000)

1. La programmazione rappresenta il processo di amaligalutazione, nel rispetto
delle compatibilita economico-finanziarie, della spibile evoluzione della gestione
dellEnte e si conclude con la formalizzazione @etdlecisioni politiche e gestionali che
danno contenuto ai piani e programmi futuri.

2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di corlog € soggetto titolare della
programmazione in conformitd a quanto dispongonbUl.E.L., il D.Lgs. n. 118/2011 e lo
statuto dell’Ente.

3. Gli strumenti della programmazione di mandato saostituiti:
a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato
b) dalla Relazione di inizio mandato;
c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zi®@® strategica (SES).
4. Gli strumenti della programmazione triennale sovstituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zi@e operativa (SEO);
b) dal Bilancio di Previsione;
c) da tutti i documenti di programmazione settoriakevgsti dalla normativa vigente.

5. Gli strumenti di mandato e di programmazione soadatti nel rispetto del
Principio contabile applicato concernente la progreazione di bilancio (allegato n. 4/1 al
D.Lgs. n. 118/2011 e successive modificazioni).

Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pgagmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Entro il 31 luglio sulla base delle risultanze @mli del rendiconto approvato, della
relazione sulla gestione di cui all'articolo 2311 J&JEL e della relazione sullo stato di
conseguimento degli obiettivi Strategici ed Operatiel’anno precedente, la Giunta
predispone la proposta di Documento Unico di Prognazione (DUP) e la presenta al
Consiglio Comunale. La presentazione puo avvenimeha tramite mero invio della
documentazione predisposta a tutti i membri del Sigpie Comunale. Contestualmente
trasmette il DUP all'organo di revisione per laaedel relativo parere, che sara messo a
disposizione dei consiglieri comunali all'atto @ellconvocazione del consiglio per
I'approvazione.

2. L'organo di revisione rilascia il parere sul Docurtee unico di Programmazione
entro 5 giorni dal ricevimento della intera documazione necessaria per la disamina
intendendo compresi i pareri, le relazioni dei cagabili, tutti i prospetti dimostrativi, tutti
gli allegati richiamatti..

3. Entro il 20 settembre di ciascun anno, il Consigloprova il DUP.
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4. Entro il 1 ottobre di ciascun anno, i Responsabili Area, sulla base del
Documento Unico di Programmazione approvato, diiliettive della Giunta e nel rispetto
delle linee programmatiche e degli obiettivi stgate formulano una proposta gestionale
evidenziando le risorse umane, strumentali e filzaigznecessarie.

5. Entro il 15 ottobre il responsabile della prograraimoae dei lavori pubblici
predispone il Programma triennale dei Lavori pubple lo sottopone all’adozione della
Giunta.

6. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sulla eoatelle proposte come sopra
definite e delle notizie, dati ed atti in suo pa@sse elabora entro il 5 novembre uno schema di
bilancio, da sottoporre al’esame dell’organo etigou

7. Entro il 10 novembre, la Giunta esamina e approva,deliberazione, il progetto di
bilancio, corredato dell'eventuale nota di aggioneato al DUP.

8. Entro il 15 novembre la Giunta presenta al Consiglomunale il progetto di
bilancio, corredato dell’eventuale nota di aggioneato al DUP.

9. La nota di aggiornamento al DUP e gli elaboratatiei al Bilancio di Previsione di
cui al comma precedente e i relativi allegati sanmediatamente trasmessi all’organo di
revisione per il parere di cui all'art. 239, comfndel Decreto Legislativo n. 267/2000.

10.L’organo di revisione rilascia il parere di cuigakecedente comma entro 20 giorni dal
ricevimento dell'intera documentazione (atti, aftegpareri, prospetti, ecc.) cosi come riportato
nel comma precedente.

11. Entro gli 8 giorni successivi alla presentazioné lkancio di previsione e dei
relativi allegati i consiglieri possono presentdee proposte di emendamento al bilancio
indicando, obbligatoriamente, il finanziamento eée#iventuali nuove o maggiori spese o
minori entrate sotto forma di riduzione di altrecvali uscita o maggiorazioni di entrata.
Non possono essere posti in votazione emendamkeatideterminano squilibri di bilancio
e presentano il parere negativo del Responsabil&elwizio Finanziario e/o dell’organo di
revisione.

12. Nella prima seduta utile la Giunta Comunale analigk emendamenti presentati al
fine di determinarne 'ammissibilita tecnica.

13. Gli emendamenti, ritenuti ammissibili, vengono er@sti al Consiglio Comunale
per I'approvazione o il diniego degli stessi. Syltaposta di deliberazione vengono rilasciati
I pareri di regolarita tecnica da parte del respbile del servizio interessato, di regolarita
contabile da parte del responsabile del servinaniziario e dell'organo di revisione.

14. Gli emendamenti possono essere discussi nella astesguta consiliare di
approvazione del bilancio di previsione.

15. L’organo di revisione esprime il proprio parerelgydroposta di emendamento entro
2 giorni lavorativi, sabato e prefestivi esclusal dicevimento dellinsieme dell'intera
documentazione, allegati, prospetti e quant’atetgtiva documentazione.

16. Scaduto il termine per la presentazione degli ememhti e successivamente
alla scadenza del termine di pubblicazione del rarogna triennale delle opere pubbliche,
I'organo consiliare delibera, entro il termine 8&ldicembre, il bilancio completo dei relativi
allegati.

17. Non sono ammessi emendamenti presentati in auleonsb della discussione.

18. In caso di differimento del termine per la delitmoae del bilancio ai sensi
dellart. 151, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000, intmi di cui al presente articolo si
intendono corrispondentemente prorogati. L'iter lelescadenze viene predisposto dal
responsabile del servizio finanziario sulla badéadfata prevista di approvazione del bilancio
definita dal’amministrazione nei termini previstseguito di proroga statale.

19. Ai sensi dellarticolo 174, comma 4 del TUEL il psmsabile del Servizio
Finanziario, dopo I'approvazione del Bilancio, ngacla pubblicazione nel sito internet.
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20. |l progetto del Dup ed il progetto di bilancio denoessere sottoposti all’esame della
Commissione Consigliare competente per materiaverseessere illustrati agli organismi di
partecipazione

TITOLO Il
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 149/2011)

1. Il Segretario Comunale ed il Responsabile del 2&rviFinanziario provvedono a
redigere la Relazione di inizio mandato e la sattmgwno alla sottoscrizione del Sindaco
entro 90 giorni dall’inizio del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quarevisto dall'art. 4-bis del
D.Lgs. n. 149/2011, tutti gli elementi sufficierger verificare la situazione finanziaria e
patrimoniale e la misura dell'indebitamento oltreecil rispetto dei vincoli di finanza
pubblica imposti dalla legislazione vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei aoimprecedenti, dovra contenere le
linee programmatiche relative alle azioni e ai pttgda realizzare nel corso del mandato,
articolate per missioni.

4. | contenuti della Relazione di inizio mandato dos$icono elementi essenziali
della Sezione Strategica del Documento Unico dgiRrimmazione (D.U.P.).

Art. 12
Bilancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011)
1. Almeno cento giorni prima del termine del mandagb Sindaco, il Segretario con

il Responsabile del Servizio Finanziario predisplanRelazione di fine mandato cosi come
prevista dall’articolo 4 del D.Lgs. 149/2011. Laldetta relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre ilamtgsimo giorno antecedente la data di
scadenza del mandato.

b. é certificata dall’organo di revisione entro e matre dieci giorni dopo la sottoscrizione
della relazione, e, nello stesso termine, trasmak3avolo tecnico interistituzionale, se
insediato, istituito presso la Conferenza permanegmr il coordinamento della finanza
pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione dedtagldelle principali attivita

normative e amministrative svolte durante il maadabdn specifico riferimento a:

c. sistema ed esiti dei controlli interni;

d. eventuali rilievi della Corte dei conti;

e. azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fima pubblica programmati e stato del
percorso di convergenza verso i fabbisogni standard

f.situazione finanziaria e patrimoniale, anche ewderdo le carenze riscontrate nella
gestione degli enti controllati dal comune ai sethsi numeri 1 e 2 del comma primo
dell'articolo 2359 del codice civile, ed indicandmioni intraprese per porvi rimedio;

g. azioni intraprese per contenere la spesa e statpedsorso di convergenza ai fabbisogni
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standard, affiancato da indicatori quantitativi walifativi relativi agli output dei servizi
resi, anche utilizzando come parametro di riferitnegealta rappresentative dell’offerta di
prestazioni con il miglior rapporto qualita-costi;

h. quantificazione della misura dell'indebitamento.

3. La relazione é pubblicata sul sito internet deltd=ad inviata alla sezione Regionale
della Corte dei Conti con le modalita ed i tempyisti dal richiamato articolo 4 del D.Lgs.
149/2011.

TITOLO lll
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 13

Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indirizzrgerali di governo approvato dal
Consiglio, ai sensi dell'art. 42, comma 2 del D.Lgs 267/2000 ed al programma di
mandato.

2. I Documento Unico di Programmazione costituiscestatumento cardine della
programmazione e guida strategica ed operativddéd nonché presupposto fondante di tutti
i restanti documenti destinati a guidare, a cascdtdera attivita amministrativa. Esso
consente di fronteggiare in modo permanente, sistemunitario le discontinuita ambientali
ed organizzative.

3. Il Documento Unico di Programmazione é redattorisgletto di quanto previsto dal
principio applicato della programmazione di culadlégato n. 4.1 del Decreto Legislativo 23
giugno 2011, n. 118, e successive modificazioré edstituito da due sezioni:

a) Sezione strategica;
b) Sezione operativa.

4. La sezione strategica del DUP ha una durata pamjualla del mandato
amministrativo ed individua, con riferimento alléssioni di spesa, gli obiettivi strategici che
si intendono raggiungere entro la fine del mandato.

5. Gli obiettivi strategici sono formulati nel primo UP redatto a seguito
dell'insediamento dell’amministrazione e, di normi@angono invariati per tutta la durata
del mandato. Negli esercizi successivi al primaeieerificato lo stato di attuazione degli
obiettivi e, qualora ricorrano le condizioni, possoessere riformulati ed aggiornati, dando
adeguata motivazione delle cause che ne sonoadla b

6. La sezione operativa del DUP copre una durata paquella del bilancio di
previsione finanziario ed individua, per ogni sitegonissione di spesa, i programmi che
I'Ente intende realizzare per conseguire gli obiefitrategici ed i relativi obiettivi annuali da
raggiungere. Essa costituisce presupposto, guidanalo al processo di redazione del
bilancio di previsione e degli altri documenti caloiti.
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TITOLO IV
ALTRI DOCUMENTI DI PROGRAMMAZIONE

Articolo 14
Programma triennale dei lavori pubbilici

1. Il programma triennale dei lavori pubblici, réédaai sensi dell'articolo 128 del
Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163, e ¢odt dall'insieme degli investimenti che
I'Ente intende realizzare nell’arco temporale eoselo la normativa di riferimento.

2. Il programma é redatto tenendo conto delle paiodegli obiettivi e delle necessita
dellamministrazione, della coerenza con le risodisponibili e con i documenti di
programmazione annuale e pluriennale.

3. I programma indica, per ogni singolo investingen

a) dati e informazioni relativi al contesto ambientatk riferimento (localizzazioni,
problematiche di ordine ambientale, paesistico dshnistico-territoriale, relazioni con
piani di assetto territoriale);

b) finalita dell'investimento e grado di soddisfacinedella domanda;

c) ordine di priorita, privilegiando valutazioni di lpllica utilita rispetto ad altri elementi;

d) analisi di fattibilitd, stima dei tempi e duratagteadempimenti amministrativi di
realizzazione delle opere e del collaudo;

e) analisi dei fabbisogni finanziari generati in tenmdi quantita, qualitd e tempistica delle
fonti;

f) analisi di sostenibilita economica e finanziariaogghi elemento utile a valutare i costi ed i
benefici connessi con I'investimento.

4. 1l programma triennale deve essere redatto llalmmrazione con il Responsabile
dell’Area Gestione del Territorio e con il respdoigadel Servizio Finanziario.

5. Il programma triennale dei lavori pubblici e #dto dalla Giunta Comunale entro |l
15 ottobre.

6. Nelle more dellaggiornamento dello schema udfec del programma triennale
delle OO.PP. alle regole dell’armonizzazione coilgaper ogni opera inclusa nel piano viene
predisposto il relativo cronoprogramma il qualeividlia gli esercizi in cui la spesa sara
esigibile, tenuto conto delle modalita di finanzemto, della complessita dell'opera e dei
tempi di esecuzione. Per le opere per le qualiépossibile predisporre il cronoprogramma
dovra essere data adeguata motivazione.

Articolo 15
Programmazione triennale del fabbisogno di persomal
1. La programmazione triennale del fabbisogno disqeale approvata ai sensi
dell’'articolo 91 del TUEL:

a) indica le risorse umane necessarie per la realmzazlei programmi dell'Ente;

b) assicura le esigenze di funzionalita e di ottinzzaae delle risorse medesime per il
miglior funzionamento dei servizi, compatibilmewtn le disponibilita finanziarie e con i
vincoli normativi preordinati;

c) definisce, attraverso il piano occupazionale, lsuagioni da effettuare nell’arco del
triennio e le modalita di copertura dei posti.

Articolo 16
Programmazione delle alienazioni e valorizzazioml gatrimonio immobiliare
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1. Il programma delle alienazioni e valorizzazioel patrimonio immobiliare
approvato ai sensi dell’art. 58 del decreto legg&l2/2008, convertito in legge n. 133/2008,
contiene:

» l'elenco dei beni di proprieta dellEnte suscettildi valorizzazione economica, con
indicazione delle misure di valorizzazione preyiste
» l'elenco dei beni di proprieta dell’Ente per i gusilprevede la dismissione.

2. Nel caso in cui venga raggiunta l'intesa corgAzia del demanio, nei beni di cui

al precedente comma 1 possono essere inseriti quphoprieta dello Stato.

Articolo 17
Programma degli incarichi di collaborazione

1. Il programma degli incarichi approvato ai sedeil’articolo 3, comma 55, della
legge n. 244/2007 indica, per ciascuno eserciziaia riferito il bilancio di previsione, gli
incarichi che si intendono conferire nel triennio.

2. Per ciascun incarico il programma indica:

a) la missione ed il programma a cui e correlato;

b) I'obiettivo del DUP alla cui realizzazione é firedato I'affidamento dell'incarico;
c) la professionalita richiesta;

d) la natura dell'incarico;

e) 'oggetto;

f) la durata prevista.

3. Non devono essere inseriti nel programma glarniebi di natura obbligatoria
previsti espressamente da norme di legge per Ik maaca qualsiasi discrezionalita in capo
all’lEnte, nonché gli incarichi finalizzati alla lezazione di opere pubbliche incluse nel
relativo programma triennale.

TITOLO V

IL BILANCIO DI PREVISIONE
Art. 18

Il bilancio di previsione

(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboratollaubase delle linee strategiche
contenute nel D.U.P. e deliberato osservando cmiircontabili generali e applicati allegati al
Decreto Legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sssie modificazioni.

2. Esso é redatto nel rispetto del modello di cuiad#gato n. 9 del D.Lgs. n.
118/2011 e successive modificazioni, comprendenpedvisioni di competenza e di cassa del
primo esercizio del periodo considerato e le premisdi competenza degli esercizi
successivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza con ilngpio generale n. 16
dell’Allegato n. 1 del_D.Lgs. n. 118/2011 e sucoessmodificazioni (principio della
competenza finanziaria) e rappresentano le enwale spese che si prevede saranno
esigibili in ciascuno degli esercizi consideraticle se la relativa obbligazione € sorta in
esercizi precedenti. Esse sono determinate esalusite in relazione alle esigenze
funzionali ed agli obiettivi concretamente persedunel periodo cui si riferisce il bilancio
di previsione finanziario. In particolare:
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a) la previsione delle entrate rappresenta quanto niiBmstrazione ritiene di poter
ragionevolmente accertare in ciascun esercizio ecopliato nel bilancio, anche nel
rispetto dei principi contabili generali dell’atwibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa € predisposta nel rispit principi contabili generali della
veridicita e della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impeggia assunti a seguito di
obbligazioni giuridicamente perfezionate, esigib#éigli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti aluvo essere quantificati nella
misura necessaria per lo svolgimento delle attivitinterventi che, sulla base della
legislazione vigente daranno luogo, ad obbligazesigibili negli esercizi considerati
nel bilancio di previsione. L'esigibilita di ciasta obbligazione é individuata nel
rispetto del principio applicato della contabilii@anziaria, di cui all’allegato n. 4.2
al Decreto Legislativo n. 118/2011.

Art. 19
Iscrizione del risultato di amministrazione

(Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'avanzo di amministrazione puo essere applicatobildncio nel rispetto dei
vincoli in cui e distinto, ai sensi dell’art. 18@ld.Lgs. n. 267/2000.

2. Ai sensi dell'art. 187, comma 3-bis del D.Lgs. n672000, l'avanzo di
amministrazione non vincolato non puo essere métz nel caso in cui 'Ente si trovi in
una delle situazioni previste dagli articoli 195 222, fatto salvo [l'utilizzo per i
provvedimenti di riequilibrio di cui all'articolo93.

3. Il disavanzo di amministrazione accertato ai selediarticolo 186 del_D.Lgs. n.
267/2000, € immediatamente applicato all’eserdizioorso di gestione contestualmente alla
delibera di approvazione del rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazioosespno essere utilizzate, per
'anno in corso e per i due successivi, tutte leata, con eccezione di quelle provenienti
dall’'assunzione di prestiti e di quelle aventi sfiee destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beni patnmal possono essere destinate
solo alla copertura di squilibri del bilancio intiesenti.

Art. 20
Fondo di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nella parte corrente del bilancio di previsione kecpsamente nella Missione
“Fondi e Accantonamenti” € iscritto un fondo dietiga di importo non inferiore allo 0,30
per cento e non superiore al 2 per cento del tokelle spese correnti inizialmente previste in
bilancio.

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delle siticas previste dagli articoli 195 e
222 del_D.Lgs. n. 267/2000, il limite minimo pregisdal comma 1 é stabilito nella misura
dello 0,45 per cento del totale delle spese carmgatalmente previste in bilancio.

3. Il fondo di riserva e utilizzato, per meta dellarstiamento minimo alla copertura di
eventuali spese non prevedibili, la cui mancatatefbizione comporterebbe danni certi
all’Ente. La parte rimanente dello stanziamentdikzzata per integrare la dotazione degli
interventi di spesa corrente le cui previsioni ltiso insufficienti rispetto agli obiettivi e per
esigenze straordinarie di bilancio.
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4. Ai fini dellinnalzamento della quota minima delrfdo di riserva prevista dal
comma 2ter del citato articolo, il ricorso all’anticipaziordk tesoreria ovvero all’'utilizzo in
termini di cassa di entrate aventi specifica degione devono intendersi riferiti alla data di
approvazione dello schema di bilancio da parteadeilinta Comunale.

5. Il responsabile di Area che necessita di risorse gsgenze straordinarie o per
rimpinguare dotazioni degli interventi di spesarenti insufficienti, avanza richiesta di
prelevamento dal fondo di riserva al responsabée Skrvizio Finanziario, indicando: la
somma necessaria, il capitolo di bilancio che &nde rimpinguare e la relativa motivazione.
Il responsabile del servizio finanziario, previaifiea della capienza del fondo, predispone
l'atto da sottoporre alla Giunta Comunale entro iérrg successivi al ricevimento della
richiesta.

6. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva soffetwati fino al 31 dicembre,
con deliberazione della Giunta.

7. Le deliberazioni di cui al comma precedente sonenwucate al Consiglio
semestralmente. Per le deliberazioni di Giunta tatiotal termine dell’'esercizio, la
comunicazione puo essere effettuata entro la psedta consiliare dell’anno successivo. La
comunicazione awviene a cura del Servizio Finarmiar

8. Con deliberazione di variazione al bilancio, dattsi entro il 30 novembre di
ciascun anno, il fondo di riserva puo essere atli@a per listituzione di nuove unita
elementari di spesa. Con le medesime modalita tazadme del fondo di riserva puo essere
incrementata fino al limite massimo del due pertcedel totale delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio.

Art. 21

Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ ForgliAccantonamenti” e iscritto un
fondo di riserva di cassa di importo non inferiale 0,20 per cento del totale delle spese
finali inizialmente previste in bilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva soffetiati fino al 31 dicembre di
ciascun anno con deliberazione della Giunta.

Art. 22

Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata

(Art. 3,c. 5, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascun céger considerato nel bilancio,
prima degli stanziamenti riguardanti le entrate,rasponsabile del Servizio Finanziario
provvede ad iscrivere le voci relative al fondorf@anale vincolato.

2. L’'ammontare complessivo del fondo iscritto in etdralistinto in parte corrente e in
c/capitale, e pari alla sommatoria degli accantaanriguardanti il fondo stanziati nella
spesa del bilancio dell’esercizio precedente, negaéi programmi di bilancio cui si
riferiscono le spese.
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Art. 23
Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa

(Art. 183, c. 3_D.Las. n. 267/2000)
1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento ®&scun programma, Il
responsabile del Servizio Finanziario, provvedeisadivere nella voce Fondo Pluriennale
Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi precgdche costituiscono la copertura di
spese gia impegnate negli esercizi precedenti dlogeei si riferisce il bilancio e
imputate agli esercizi successivi, sulla base de&naprogramma trasmesso dal
responsabile del servizio competente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel cordeskrcizio, destinate a costituire la
copertura di spese che si prevede di impegnareareb dell’esercizio cui si riferisce |l
bilancio, con imputazione agli esercizi successisylla base del cronoprogramma
trasmesso dal responsabile del servizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibileraenare in fase di costruzione del
bilancio I'esigibilita nel corso dei vari esercini,di investimenti privi di cronoprogramma, il
responsabile del servizio competente da mandatespbnsabile del Servizio Finanziario di
iscrivere, nel primo anno, l'intera somma nel doeuto di bilancio nel Fondo Pluriennale
Vincolato relativo alla missione ed al programma siuriferisce la spesa, e nel PEG nello
specifico capitolo di spesa che si e programmataediizzare, anche se non risultano
determinati i tempi e le modalita.

Art. 24
Fondo Crediti di dubbia esigibilita

(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti”, all'interno del
programma “Fondo crediti di dubbia esigibilita” arsziato I'accantonamento al fondo crediti
di dubbia esigibilita, il cui ammontare & deterntinan considerazione dell'importo degli
stanziamenti di entrata di dubbia e difficile esa®, secondo le modalita indicate nel
principio applicato della contabilita finanziaria @i all’'allegato 4.2 al Decreto Legislativo
23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

2. La determinazione del Fondo & effettuata dal resuoie del Servizio
Finanziario che sceglie la modalita di calcolo aetiedia per ciascuna tipologia di entrata o
per tutte le tipologie di entrata, nel rispetto dwiteri contenuti nellesempio n. 5,
riportato in appendice, del principio si cui all&gato 4.2 al Decreto Legislativo 23 giugno
2011, n. 118. Di detta scelta da motivazione nedi@ integrativa al bilancio.

3. Il responsabile del Servizio Finanziario, qualoearavvisi I'esigenza, puo effettuare
svalutazioni di importo maggiore a quelle previde punto precedente, dandone adeguata
motivazione nella nota integrativa al bilancio.

4. L'accantonamento al fondo crediti di dubbia esig#éinon e oggetto di impegno e
genera un’economia di bilancio che confluisce neslultato di amministrazione come
quota accantonata.

5. Il responsabile del Servizio Finanziario verificai riermini previsti dal principio
si cui all'allegato 4.2 al Decreto Legislativo 23ugno 2011, n. 118 la corretta
quantificazione e la congruitd del fondo crediti dlibbia esigibilita complessivamente
accantonato sia nel bilancio sia nell'avanzo d’amstiazione. Fino a quando il fondo
crediti di dubbia esigibilitd non risulta adeguatoresponsabile del Servizio Finanziario
esprime parere negativo sugli atti che prevedamdi¥zo dell’avanzo di amministrazione.
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Art. 25
Altri fondi

(Art. 167, c. 3_D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti” all’interno del
programma “Altri fondi”, sono stanziati specificc@ntonamenti relativi ad ulteriori fondi
riguardanti passivita potenziali, sui quali non @sgbile impegnare e pagare. In
particolare ed a titolo non esaustivo, potranneresgrevisti accantonamenti per “fondo rischi
spese legali”, “fondo spese per indennita di finandato“, “fondo spese impreviste per
gestione sinistri”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilanceonfluiscono nella quota
accantonata del risultato di amministrazione, a#dbile ai sensi di quanto previsto
dall’'articolo 187, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000.

3. Quando si accerta che la spesa potenziale nonipugepficarsi, con deliberazione

di Consiglio Comunale si provvede a liberare datwlo la corrispondente quota del risultato
di amministrazione.

Art. 26

Allegati al bilancio

(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al bilancio di previsione sono allegati i documergrevisti dall’art.172 del
TUEL.

2. | responsabili dei servizi competenti provvedonda aloro compilazione, il
responsabile del Servizio Finanziario ne verifieacdoerenza con gli altri documenti di
bilancio oltre che I'attendibilita e la correttezzealle informazioni in essi contenuti.

Art. 27

Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudeghti

(Art. 162, c. 7_D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione la conoscenza dei
contenuti significativi del bilancio e dei suoi egdhti, gli stessi sono illustrati in modo
leggibile e chiaro per il cittadino, sul sito istzionale dell’Ente.

TITOLO VI
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 28

Il piano esecutivo di gestione
(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmbmeoperativo-informativo e di
controllo dell’attivitd gestionale, costituiscetta fondamentale che realizza il raccordo tra le
funzioni di indirizzo politico-amministrativo espmse dagli organi di governo e le funzioni
di gestione finalizzate a realizzare gli obiettiprogrammati, spettanti alla struttura
organizzativa dell’Ente. Esso costituisce il docaineche permette di declinare in maggior
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dettaglio la programmazione operativa contenutd’apglosita Sezione del Documento
Unico di Programmazione (D.U.P.).

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rifelnanprimo esercizio considerato nel
bilancio di previsione;

b) é redatto per competenza con riferimento a tuttiegercizi considerati nel bilancio di
previsione successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisce hedi guida espresse dagli amministratori
rispetto all’attivita di gestione dei responsabiei servizi e poiché le previsioni
finanziarie in esso contenute costituiscono limatgli impegni di spesa assunti dai
responsabili di Area;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del bitadicprevisione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distinguedsponsabilita di indirizzo, gestione e
controllo ad esso connesse.

3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui all’acblo 108, comma 1 del TUEL e il
piano della performance di cui all'articolo 10 dekcreto Legislativo 27 ottobre 2009, n.
150, sono unificati organicamente nel Piano Esecuti Gestione.

Art. 29

Struttura e caratteristiche del piano esecutivogistione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c. 5. D.Lgs.267/2000)

1. Il P.E.G. é redatto secondo la struttura e le tematiche evidenziate nel Principio
Contabile applicato alla programmazione di Bilangonti da 10.1 a 10.4 ed € suddiviso in
due parti. Una parte contabile ed una riferita abiettivi.

2. La parte contabile del PEG, per ciascun Centreesiponsabilita, dovra individuare:
a) il responsabile;

b) i capitoli e articoli di entrata e di spesa adaftafl medesimo sistema di classificazione
delle entrate e delle spese del bilancio con Fidte articolazione:

- delle entrate in categorie, capitoli ed articadicando il rispettivo oggetto;
- delle spese in macroaggregati, capitoli ed articoli
c) le dotazioni di risorse umane e strumentali.

3. La parte del Piano Esecutivo di Gestione rifergh abiettivi, per ciascun Centro di
responsabilita, dovra individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missia@d i Programmi del Bilancio e del
DUP;

c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento.
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Art. 30

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1_D.Lgs. n. 267/2000)

1. La Giunta, sulla base delle proposte formulaterésponsabili, negozia gli obiettivi
e le risorse, nella valorizzazione dei rispettivdlr e connesse responsabilita nonché nel
rispetto del principio di trasparenza dei procedisipianificazione e di programmazione
dell’Ente. Al termine del processo di negoziazidngegretario Comunale, in collaborazione
con i responsabili di Area:
» provvede a formulare gli obiettivi tenendo contdleleésorse complessivamente attribuite
ai programmi e progetti della relazione previsiemalprogrammatica,
» elabora la proposta di piano esecutivo di gestidaesottoporre all’approvazione della
Giunta.

2. Entro il termine di venti giorni successivi alla liderazione del bilancio di
previsione annuale la Giunta comunale, previa iearifiella congruita e della coerenza della
proposta di piano esecutivo di gestione con il DdJEon le direttive impartite, adotta il Piano
Esecutivo di Gestione che costituisce atto di imglr politico-amministrativo e direttiva nei
confronti dei responsabili dei settori.

3. Per esigenze di gestione la Giunta pud procedéegl@ione della parte contabile
del Piano Esecutivo di Gestione immediatamente dbgoeprovazione del bilancio di
previsione ed all’approvazione della parte obiet@wntro il termine di cui al comma
precedente.

Art. 31
Adozione del PEG in esercizio provvisorio

(Art. 163, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del eemper la deliberazione del
bilancio di previsione in un periodo successivoiraflio dell’esercizio finanziario di
riferimento, i responsabili dei servizi gestiscdaaisorse di entrata e di spesa ad essi attribuiti
con l'ultimo Piano Esecutivo di Gestione approvéamendo riferimento alla seconda annualita
dell’'ultimo bilancio di previsione approvato, dailiazare nei limiti e secondo le modalita
stabilite dall’articolo 163, commi 3 e seguenti Delcreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

Art. 32
Pareri sul Piano Esecutivo di Gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecutivatte fe delibere di variazione sono
corredate da:
» parere di regolarita tecnica del Segretario conejnal
» parere di regolarita contabile del Responsabilesdelizio finanziario.

2. Il parere di regolarita tecnica certifica:
» la coerenza degli obiettivi del PEG con i progranaeli DUP;
» la coerenza degli obiettivi di ciascun centro dp@nsabilitd di supporto in relazione a
guelli dei centri finali che erogano servizi albuiza esterna.

3. Qualora ci si trovi nella condizione di approvarevariare esclusivamente la parte
contabile del Piano esecutivo di gestione, com&atal dall’'articolo 30 comma 3 del presente
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regolamento, il parere di regolarita tecnica puseesrilasciato dal responsabile del Servizio
Finanziario.

Art. 33
Piano degli indicatori

(Art. 227, c. 5, lett. c) D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il Piano degli Indicatori € lo strumento per il nitomaggio degli obiettivi e dei
risultati di bilancio ed integra i documenti di grammazione.
2. Esso e redatto secondo la struttura e le carditbes evidenziate nel Principio
Contabile Applicato alla programmazione di Bilan@anto n. 11.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decrekel Ministero degli interni, 'Ente
potra determinare ulteriori indicatori di quantitiefficienza e di efficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 34

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4_D.Lgs. n. 267/2000)

1. | responsabili di Area, verificata la necessita ufia variazione delle risorse
finanziarie loro assegnate, presentano apposithiesta al responsabile del Servizio
Finanziario che provvede alla presentazione delktiva proposta al Consiglio Comunale.

2. Le proposte di variazione di bilancio sono presentl Consiglio Comunale, di
norma, alle seguenti scadenze:
« entro il mese di aprile;
« entro il mese di luglio ai fini dell’'assestamentngrale e degli equilibri di bilancio;
» entro il mese di novembre.

3. Ulteriori proposte di variazione di bilancio possoessere presentate al Consiglio
Comunale anche insieme con le proposte di delimmrazrelative ad uno specifico
procedimento, qualora cid si renda necessario ra fili garantire I'attuazione di un
determinato obiettivo ovvero all’adozione di unatatinato provvedimento.

4. La Giunta puo disporre variazioni di bilancio dngeetenza del Consiglio, ai sensi
dell'art. 42, comma 4 del D.Lgs. n. 267/2000, ira wl'urgenza con deliberazione da
sottoporre a ratifica del Consiglio stesso, a peindecadenza, entro il termine di sessanta
giorni dall’'adozione e, comunque, entro il 31 diteendell’anno in corso, anche se a tale
data non sia scaduto il termine predetto.

5. La proposta di ratifica € del responsabile dei Berkinanziari, corredato dei
pareri di legge.

6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmenteparzialmente la ratifica, adotta i
provvedimenti ritenuti necessari nei riguardi depporti eventualmente sorti sulla base
della deliberazione non ratificata.
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Art. 35
Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-ter, D.Lgs. n. 267/2000

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleazoni di PEG di cui all'art. 39 del
presente regolamento, approva le variazioni dnbitanon aventi natura discrezionale che si
configurano come meramente applicative delle demisiiel Consiglio, cosi come indicate
nell’articolo 175 comma 5-bis del D.Lgs. n. 267/200

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al €glio nella prima seduta
successiva e comunque, entro il 31 dicembre delan corso a cura del servizio finanziario.

Art. 36
Variazioni di bilancio da parte dei responsabili & spesa
(Art. 175, c. 5-quater,_D.Lgs. n. 267/2000)
1. | responsabili della spesa possono richiedere ziana di bilancio nelle ipotesi
indicate dall’art. 175 comma 5-quater del D.Lgs2@i7/2000.

2. In tal caso il responsabile del Servizio Finannagntro 5 giorni, a seguito di
istruttoria, con propria determina, provvede a@téffare la variazione richiesta.

3. Una copia di dette variazioni viene inviata, datgatel Responsabile del Servizio
Finanziario, alla Giunta.

Art. 37
Assestamento del Bilancio

(Art. 175 co.8,_D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’assestamento del bilancio di previsione conamgia verifica generale di tutte le
voci di entrata e di uscita, compreso il fondo dserva, al fine di assicurare il
mantenimento effettivo del pareggio di bilancioraterso la variazione di assestamento
generale.

2. L’assestamento di bilancio e deliberato dal Corsigbmunale entro il 31 luglio di
ciascun anno.

3. In tale sede il Consiglio Comunale adotta eventaatey con deliberazione, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193, comma 2, del TUEelativamente a debiti fuori bilancio ed al
fondo crediti di dubbia esigibilita.

4. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio urgeriore verifica generale delle
entrate e delle spese, anche con particolare dguagli stanziamenti delle annualita
successive, entro la data del 30 novembre, oveamesr la necessita sulla base delle
informazioni a sua disposizione.

Art. 38
Debiti fuori bilancio

(Art. 194, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Costituisce debito fuori bilancio una obbligazigmecuniaria valida giuridicamente
ma non perfezionata contabilmente, connessa akgaimaento di un fine pubblico.

2. Compete al Consiglio Comunale il riconoscimentolatjittimita dei debiti fuori
bilancio, qualora ricorra una delle seguenti ipiotes
a) sentenze esecutive;
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b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende hee di istituzioni, nei limiti degli
obblighi derivanti dallo statuto, convenzione oi atbstitutivi, purché sia rispettato
I'obbligo di pareggio del bilancio e il disavanzeriyi da fatti di gestione;

c) ricapitalizzazione, nei limiti e nelle forme presadal codice civile o da norme speciali, di
societa di capitali costituite per I'esercizio dngzi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’urggezaopere di pubblica utilita;

e) acquisizione di beni e servizi in violazione degdblighi di cui all’articolo 191, commi 1,
2 e 3 del TUEL, nei limiti degli accertati e dimt utilita e arricchimento per I'Ente,
nell’'ambito dell’espletamento di pubbliche funzienservizi di competenza.

3. Per il finanziamento delle spese suddette, 'Enteia principale, utilizza, per 'anno
in corso e per i due successivi, tutte le econalngpesa e le entrate, ad eccezione di quelle
provenienti dall’assunzione di prestiti e di que#leenti specifica destinazione per legge,
nonché i proventi derivanti dall'alienazione di bgwatrimoniali disponibili e da altre
entrate in c/capitale con riferimento a squilibripdrte capitale. Ove non possa provvedersi
con le modalita indicate € possibile impiegare laotg libera del risultato di
amministrazione. Per ripristinare il pareggio dabcio, in deroga all’art. 1 comma 169 della
L. 296/2006, I'Ente locale pud modificare le tagif le aliquote dei propri tributi entro la data
del 31 luglio.

4. Ove non possa provvedersi a norma del precedemenag il Consiglio comunale
puo finanziare i debiti fuori bilancio mediante aiso a mutuo. In questo caso alla
deliberazione consiliare viene allegata appositaziene del responsabile del Servizio
Finanziario che motivi I'impossibilita di ricorreed altre forme di finanziamento.

5. | responsabili di Area, al fine di avviare la prdoea di riconoscimento del
debito, dovranno compilare e trasmettere tempesewde, entro il termine di dieci giorni da
guando ne sono venuti a conoscenza, al Servizi@mnEiario, una comunicazione
riguardante la passivita potenziale. Successivaenaifistruttoria svolta dal servizio
interessato, lo stesso procedera ad inviare alrsefinanziario, una relazione sulle ragioni
che hanno portato alla formazione dell’effettivdoidie fuori bilancio che contiene:

» |a natura del debito e gli antefatti che lo hanrigioato;

» le ragioni giuridiche che stanno alla base delittienita del debito;

» nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedeoctenma 2, le motivazioni che hanno
condotto alla violazione delle norme che imponglanprevia adozione del provvedimento
autorizzatorio della spesa e la coesistenza deiigiéigdi utilita ed arricchimento che
legittimano il riconoscimento del debito;

» |'eventuale formulazione di un piano di rateizzawoper il pagamento dei debiti,
concordato con i creditori.

6. Al formarsi dell'effettivo debito fuori bilancio] iServizio Finanziario provvedera a
predisporre la proposta di deliberazione da sottepal Consiglio Comunale corredata della
relazione del responsabile di Area, di cui al conprecedente, e del parere dell’Organo di
revisione.

7. Nei casi di cui alla lettera e) del precedente can®nqualora il Consiglio Comunale
non riconosca la legittimita dei debiti fuori bi@o proposti, in quanto non riscontrato
arricchimento o utilita per 'Ente, il rapporto digfatorio intercorre tra il privato fornitore e
amministratore, il responsabile e/o il dipendecihe hanno richiesto la fornitura del bene e/o del
servizio. Il Consiglio comunale con la stessa @etibione da mandato alla Giunta Comunale di
individuare i responsabili delle ordinazioni fati¢erzi e di esperire le procedure per porre a loro
carico ogni onere conseguente.

8. In tutti i casi in cui al decorrere dei tempi eleghto il rischio di maggiori gravami o
il maturare di interessi e rivalutazione monetaitiziconoscimento dei debiti fuori bilancio
deve essere effettuato in via d’'urgenza medianteazazione del consiglio comunale entro
30 giorni dal manifestarsi dell'evento. La sedugh @onsiglio Comunale dovra avere luogo
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non oltre i 10 giorni successivi la convocazione.

Art. 39

Variazioni di P.E.G.
(Art. 175, c. 5-bis_D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione di alliarticolo 169 del D.L.vo

267/2000 sono di competenza della Giunta e possssere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno.

2. Qualora il responsabile di un servizio ritenga isaedéa una modifica della
dotazione assegnatagli dall'organo esecutivo, prepta stessa con motivata relazione
indirizzata al responsabile del Servizio Finanpiagprevia informazione all’assessore di
riferimento.

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile di Area dal puntd wikta tecnico-gestionale ed
economico-finanziario;

b) i dati finanziari relativi ai capitoli di entratade spesa interessati;

c) le valutazioni del responsabile di Area riferitelealconseguenze in termini di
programmi e di obiettivi gestionali che derivanoll'daentuale mancata accettazione
totale o parziale della proposta di modifica.

4. Qualora la proposta di modifica del responsabilé¢ skrvizio riguardi mezzi
finanziari che risultano esuberanti rispetto aibfabgni o alle possibilita di impiego, |l
Servizio Finanziario propone la destinazione dedlerse di bilancio che si rendono libere.

5. La proposta di modifica pud anche essere riferitacamente agli obiettivi
gestionali senza prevedere rimodulazione dellazitmma finanziaria.

6. L'organo esecutivo motiva con propria deliberazidaemancata accettazione o
I'accettazione con varianti della proposta di miedifdella dotazione o degli obiettivi.

7. L’'organo esecutivo puo richiedere ulteriori datieddmenti integrativi di giudizio al
responsabile del servizio o al servizio finanziario

8. La proposta di deliberazione é predisposta entexidjiorni dalla richiesta dal
responsabile del Servizio Finanziario, corredaiqodeeri di legge.

9. La deliberazione dell'organo esecutivo € adottabanprima seduta successiva
all'invio della proposta da parte del servizio fiaaario.

Art. 40
Struttura del bilancio ed organi competenti alle iazioni di bilancio e del piano esecutivo
di gestione
1. Gli organi competenti alle variazioni di bilancialepiano esecutivo di gestione sono
riepilogati nella seguente tabella:

ENTRATA: TITOLI — TIPOLOGIE — CATEGORIE — CAPITOLI - ARTICOLI
ORGANO
TIPO VARIAZIONE QUANDO COMPETENTE

1 Variazioni traTITOLI SEMPRE Consiglio Comunale
diversi

2 Variazioni tra SEMPRE Consiglio Comunale
TIPOLOGIE diverse

3 Variazione tra SEMPRE Giunta Comunale
CATEGORIE diverse
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della stessa Tipologia

Variazione fra
CAPITOLI ED
ARTICOLI della stessa
categoria

SEMPRE

Responsabile del
settore/servizio
interessato

SPESA: MISSIONI — PROGRAMMI — MACROAGGREGATI — CAPI TOLI -
ARTICOLI
ORGANO
TIPO VARIAZIONE QUANDO COMPETENTE

Variazioni tra
MISSIONI diverse

ECCETTO SPESA PER
TRASFERIMENTO
INTERNO DI
PERSONALE E
RISORSE
COMUNITARIE

Consiglio Comunale

Variazioni tra
PROGRAMMI diversi

ECCETTO SPESA PER
TRASFERIMENTO
INTERNO DI
PERSONALE E
RISORSE
COMUNITARIE

Consiglio Comunale

Variazioni tra
MISSIONI E/O
PROGRAMMI
riguardanti SPESA DI
PERSONALE

Giunta Comunale

Variazioni tra
MISSIONI E/O
PROGRAMMI
riguardanti RISORSE
COMUNITARIE
VINCOLATE

Giunta Comunale

Variazione tra
MACROAGGREGATI
dello stesso Programma
e dello stesso Titolo

SEMPRE

Giunta Comunale

Variazione fra

TRANNE CHE PER

Responsabile del

ARTICOLI dello stesso
Macroaggregato di
competenza di
Responsabili diversi
(tranne quelli indicati

di seqguito)

PUNTO 8

CAPITOLI ED QUELLI DI CUI AL settore/servizio
ARTICOLI dello stesso PUNTO 8 interessato
Macroaggregato

Variazione fra TRANNE CHE PER Responsabile del
CAPITOLI ED QUELLI DI CUI AL Servizio in deficit

previo accordo con
altro Responsabile
interessato
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Variazione tra
CAPITOLI
appartenenti allo stesso
Macroaggregato
riguardanti
TRASFERIMENTI
CORRENTI,
CONTRIBUTI AGLI
INVESTIMENTI
TRASFERIMENTI IN
CONTO CAPITALE

Giunta Comunale

ALTRE VARIAZIONI
ORGANO
TIPO VARIAZIONE QUANDO COMPETENTE
Variazioni agli SEMPRE Giunta Comunale
OBIETTIVI del PEG

senza movimentazione
di fondi

Variazioni agli
STANZIAMENTI DI
CASSA

TRANNE CHE PER
FPVICAPITOLO
CORRELATO E
REISCRIZIONE

ECONOMIE DA PARTE
DEL RESPONSABILE

Giunta Comunale

Reiscrizione della DOPO Consiglio Comunale
QUOTA AVANZO DI APPROVAZIONE

AMMINISTAZIONE DELLA GIUNTA

VINCOLATO E/O DELL'AVANZO

ACCANTONATO PRESUNTO

Reiscrizione delle IN ESERCIZIO Giunta Comunale

ECONOMIE DA

PROVVISIORIO

ENTRATE

VINCOLATE

Reiscrizione delle CON BILANCIO Responsabile del
ECONOMIE DA APPROVATO settore/servizio
ENTRATE interessato
VINCOLATE in

termini di competenza e

di cassa

VariazioniFPV E PRIMA Giunta Comunale
CAPITOLO DELL'APPROVAZIONE

CORRELATO, DEL RENDICONTO DI

dell'esercizio in corso e GESTIONE

dell'esercizio

precedente
Variazioni traFPV E TRANNE CHE PER IL Responsabile del
CAPITOLO PUNTO PRECEDENTE settore/servizio

CORRELATO in
termini di competenza e
di cassa

interessato
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8 Variazioni SEMPRE Responsabile del

VERSAMENTI settore/servizio
CONTI DI interessato
TESORERIA

STATALE ED A
DEPOSITI BANCARI

9 Variazioni delle SEMPRE Responsabile del
PARTITE DI GIRO E settore/servizio
OPERAZIONI interessato
CITERZI

10 Prelievi dalFONDO DI SEMPRE Giunta Comunale
RISERVA

2. Le variazioni di competenza della Giunta sono cagata al Consiglio comunale
nella prima seduta successiva a cura del serfimaoziario;

3. Le variazioni di competenza dei Responsabili, iselue variazioni al Fondo
Pluriennale Vincolato, sono comunicate alla GiuGamunale, a cura del responsabile del
servizio finanziario con cadenza mensile.
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CAPO Il
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 41

Fasi delle entrate

(Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il procedimento amministrativo di acquisizione de#intrate previste nel bilancio
annuale di competenza e articolato secondo le ntbstfasi dell’accertamento, della
riscossione e del versamento.

2. Le fasi dell'accertamento e della riscossione sessenziali per tutte le entrate; la
fase del versamento e solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono essere induttparte simultanee.

Art. 42
Disciplina dell’accertamento delle entrate

(Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000)

1. LU'entrata e accertata quando, sulla base di idodeaumentazione, viene
individuata la ragione del credito, il titolo gidito che supporta il credito, il soggetto
debitore, 'ammontare del credito, la relativa so@h in relazione a ciascun esercizio
finanziario contemplato dal bilancio di previsiosecondo quanto riportato dall’art. 179 del
TUEL e dal Principio Contabile Applicato alla geste punti da 3.1 a 3.26 (all. 4/2 del D.Lgs.
n. 118/2011 e successive modificazioni).

2. Ove non diversamente disposto, il responsabile mtelcedimento con il quale
viene accertata I'entrata e individuato nel respbile di Area al quale € assegnato, con il
Piano Esecutivo di Gestione, il capitolo/articolawa I'entrata si riferisce. Ad esso compete
anche la responsabilita di completare il procedimet incasso delle somme ancora iscritte
a residuo sullo stesso capitolo/articolo. Il resainle di Area deve operare affinché le
previsioni di entrata si traducano in disponibilitdanziarie certe, liquide ed esigibili sulla
base degli indirizzi e delle direttive degli orgainigoverno dell’Ente.

3. Il responsabile di Area di cui al comma preceddrdasmette al responsabile del
Servizio Finanziario I'idonea documentazione di alliart. 179 del_D.Lgs. n.267/2000 con
proprio provvedimento sottoscritto, datato e nureergrogressivamente o con atto
gestionale equivalente.

4. L’atto di cui al comma precedente indica altresi:

« il capitolo/articolo di bilancio su cui imputareetitrata,

* il V° livello del codice del Piano dei conti finaazio;

* la natura ricorrente o non ricorrente dell’'entrata;

* la natura vincolata dell’entrata.

Nel caso in cui I'acquisizione di entrata stracadisn comporti oneri o condizioni, il relativo
accertamento deve dare atto anche della copemanmaziaria a carico del bilancio comunale.

5. La trasmissione dell’idonea documentazione avviemero cinque giorni dal
momento in cui Si sono perfezionati tutti gli elertiecostitutivi dell’accertamento di cui
all'art. 179 del D.Lgs. 267/2000. Per le entrateatura periodica o continuativa I'accertamento
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puo essere emesso con cadenza mensile/bimestradsttale a seconda delle effettive esigenze
di gestione.

6. Il riscontro contabile e fiscale e la rilevazioneella scritture contabili
dell'accertamento di entrata avviene a cura depaesabile del Servizio finanziario nel
rispetto di quanto previsto nel comma 3-bis ddilkato 179 del TUEL.

7. Qualora il perseguimento delle entrate sia stdida&d a terzi, ai sensi della normativa
vigente, il funzionario responsabile vigila sulbesvanza della relativa convenzione di
affidamento.

8. Fermi restando i criteri generali stabiliti da quesegolamento, la gestione di ogni
singola entrata puo essere ulteriormente disci@ginal dettaglio con apposito regolamento in
considerazione degli aspetti specifici connessi aditura dell’entrata stessa.

Art. 43
Riscossione delle entrate
(Art. 180, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La riscossione delle somme dovute allEnte e digpasediante emissione di

ordinativi o reversali di incasso, sottoscritti dasponsabile del Servizio Finanziario e
trasmessi al tesoriere del’Ente che provvede@leseguenti rilevazioni contabili.

2. Gli ordinativi di incasso possono essere emess$ieaimcmodalita informatica.

3. In caso di impedimento o assenza del responsakileSdrvizio Finanziario, gli
ordinativi sono firmati da colui che svolge le fiora vicarie, ai sensi dell’articolo 3 comma 3
del presente regolamento.

Art. 44
Versamento delle entrate
(Art. 181, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagli ireari alla riscossione sono
integralmente versate alla tesoreria entro il gigEglmo giorno lavorativo successivo
all'incasso, salvo diverso termine prescritto dggks regolamento o deliberazione.

2. Il versamento é effettuato entro il primo giorndeusuccessivo nel caso in cui le
somme riscosse risultino superiori all’importo dre 1.000,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versate rs##sso giorno nelle casse
comunali.

Art. 45

Residui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui attivi le somme accertate om miscosse entro il termine
dell’'esercizio.

2. Il responsabile del Servizio Finanziario, sulladdslle attestazioni dei responsabili
di Area, verifica periodicamente e comunque a awiche del procedimento di
riaccertamento ordinario dei residui di cui alla®6 del presente regolamento che siano
mantenute tra i residui attivi ai sensi del commaefR'art. 189 del TUEL esclusivamente le
entrate accertate per le quali esiste un titoleigjeo che costituisca I'Ente locale creditore
della correlativa entrata, esigibile nell’esercjzecondo i principi applicati della contabilita
finanziaria di cui all'allegato n. 4.2 del Decretegislativo 23 giugno 2011, n. 118, e
successive modificazioni.
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3. Le somme di cui al comma precedente vengono coagenel conto dei residui
fino a quando i relativi crediti non siano staBcdssi ovvero siano estinti per prescrizione o
venuti meno per le ragioni indicate al successo/mma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei residiiviali somme non accertate ai
sensi dell’art. 179 del TUEL e che comunque nompragentino crediti effettivi dell’'Ente. Il
responsabile del Servizio Finanziario provvedegguio di specifiche comunicazioni del
responsabile di Area competente, all’eliminaziontale o parziale dei residui attivi che
vengono riconosciuti in tutto o in parte insussite o perché indebitamente o
erroneamente liquidati, o perché riconosciuti agaohente inesigibili. A tal fine si applica
quanto previsto nel Principio Contabile ApplicattaaGestione di cui all’allegato 4/2 del
D.Lgs. n. 118/2011, punto n. 9.1.

Art. 46
Cura dei crediti arretrati

1. 1 singoli responsabili che hanno disposto I'acaedato delle entrate, per la parte di
rispettiva competenza, devono curarne la riscossionutte le forme consentite dalla legge e
verificare le ragioni di eventuali ritardi.

Art. 47
Modalita di pagamento

1. In via generale, e salvo le eventuali diverse mitaaitrodotte da norme primarie,
qualsiasi somma dovuta al Comune puo essere pa&gdta,i termini stabiliti, mediante:

* versamento diretto alla tesoreria comunale;
« versamento diretto al Comune medianti gli incaridatla riscossione;

e versamento nei conti correnti postali/bancari itaiesal Comune per specifici tributi e/o
entrate, ovvero nel conto corrente postale/bancatestato al Comune — Servizio di
Tesoreria,

» disposizioni, giroconti, bonifici, utilizzo di moldeF24, accreditamenti e altre modalita
similari, tramite istituti bancari e creditizi, aore della tesoreria comunale;

* assegno circolare intestato all'Ente;

TITOLO Il
LE SPESE

Art. 48

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il procedimento amministrativo di effettuaziodelle spese autorizzate in bilancio
deve essere preordinato secondo regole procediinectte consentano di rilevare
distintamente le seguenti fasi dell'attivita gestite: prenotazione della spesa, impegno
definitivo, ordinazione delle forniture o prestazioliquidazione, ordinazione di pagamento,
pagamento.
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Art. 49

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183,c. 3,7 e 9, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La prenotazione della spesa ha lo scopo di castitum vincolo provvisorio sugli
stanziamenti di bilancio e nei limiti della loros@onibilita, per il tempo necessario al
completamento delle procedure indispensabili peffdttuazione delle spese programmate.
Puod intendersi come prenotazione la previsione patisd su specifiche deliberazioni di
Giunta e di Consiglio Comunale complete del pardreregolarita tecnica e contabile,
dell'importo e del capitolo su cui imputare la spes

2. La prenotazione dellimpegno puo essere adottathearon “determinazione” dei
responsabili di Area ai quali sono stati affidatnezzi finanziari sulla base del bilancio di
previsione. Il provvedimento deve contenere lidione delle finalita che si intendono
perseguire e 'ammontare presunto della spesa @omlativa imputazione a carico della
competenza del bilancio annuale. Qualora il prowwmedto costituisca il presupposto
giuridico-amministrativo per la stipulazione deint@tti, la relativa “determinazione a
contrarre” deve contenere le indicazioni previsdafarticolo 192 del Decreto Legislativo 18
agosto 2000, n. 267.

3. Le determinazioni di prenotazione dellimpegno, itlehente numerate, datate e
sottoscritte, sono trasmesse immediatamente abmeapile del Servizio Finanziario per il
rilascio del visto di copertura finanziaria enttoguinto giorno successivo al ricevimento,
nonché per le conseguenti registrazioni contabilitale sede il responsabile del Servizio
Finanziario effettua la verifica del provwedimend@ ai fini della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finil ggocesso formativo di perfezionamento
dell'obbligazione giuridica da concludersi entrddtmine dell’esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il termindell’esercizio non hanno fatto
seguito obbligazioni giuridicamente perfezionatesaadute, sono riconosciuti decaduti a
cura del responsabile del Servizio Finanziario kodsiesso contabilizzati quali economie di
gestione rispetto alle previsioni di bilancio cuiamo riferiti, previa comunicazione al
responsabile che ha effettuato la prenotazionéardpkgno.

Art. 50

Prenotazione delle spese d’'investimento
(Art. 183, c. 3_D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le spese di investimento per lavori pubblici prew@tegli esercizi successivi, la cui
gara é stata formalmente indetta, concorrono, r@isd#el comma 3 dell’art. 183 del TUEL,
alla determinazione del fondo pluriennale vincolataon del risultato di amministrazione.

2. Le determinazioni a contrarre, sottoscritte dapeesabile di Area, riportano tutte le
indicazioni necessarie alla prenotazione dellaasgesall'individuazione del fondo pluriennale
vincolato ad essa relativa.

3. Le prenotazioni assunte nell’esercizio per procediiraffidamento avviate ai sensi
del comma 1 concorrono alla formazione del fondariphnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro I'ann@aessivo le prenotazioni decadono e quali
economie, concorrono alla determinazione del asoldi amministrazione, con contestuale
riduzione del fondo pluriennale vincolato per lgrogrammazione dell'intervento.
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Art. 51
Impegno di spesa
(Art. 183, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'impegno costituisce la fase del procedimento mksa con la quale, a seguito di
obbligazione giuridicamente perfezionata € deteataina somma da pagare. Il soggetto
creditore indica la ragione e la relativa scademz@ene costituito il vincolo sulle previsioni
di bilancio, nelllambito della disponibilita finai@ia accertata ai sensi dell’'articolo 151
del D.Lgs. n. 267/2000.

2. Ove non diversamente disposto, il responsabilepdstedimento con il quale viene
impegnata la spesa é individuato nel responsabieed al quale e assegnato, con il Piano
Esecutivo di Gestione, il capitolo/articolo a caidpesa si riferisce. Ad esso compete anche
la responsabilita di completare il procedimentopdgamento delle somme ancora iscritte
a residuo sullo stesso capitolo/articolo.

3. L'impegno di spesa e adottato con “determinazioni”.provvedimento deve
contenere la ragione del debito, l'indicazione alslbmma da pagare, il soggetto creditore, la
scadenza dell’'obbligazione, la specificazione digicalo costituito sullo stanziamento di
bilancio. Il responsabile che adotta il provveditoedi impegno ha, inoltre, I'obbligo di
accertare preventivamente che il programma deieguehti pagamenti sia compatibile con i
relativi stanziamenti di cassa e con le regole mekggio di bilancio (ex patto di stabilita
interno). Il provvedimento deve contenere il rifieeinto a tutte le verifiche inerenti il rispetto di
norme e regolamenti riguardanti anche aspetti omabili per i quali risponde il responsabile
di settore che ha apposto il parere di regolaetaita di cui all’art. 49, comma 1 del D.Lgs. n.
267/2000.

4. | provvedimenti dei responsabili dei servizi chenportano impegni di spesa sono
trasmessi al responsabile del Servizio Finanzesono esecutivi con I'apposizione del visto di
regolarita contabile attestante la copertura firsaiez

5. La rilevazione nelle scritture contabili di impegd spesa avviene a cura del
responsabile del Servizio finanziario nel rispettio quanto previsto nel comma 5
dell'articolo 183 del TUEL. In particolare il respgabile del Servizio Finanziario effettua la
verifica del provvedimento sia ai fini della salvagdia della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finilggocesso formativo di perfezionamento
dell’obbligazione giuridica da concludersi entrotermine dell’esercizio. Ai sensi dell’art.
183 comma 5 provvede a registrare nelle scrittorgabili I'obbligazione quando questa é
perfezionata, con imputazione all’esercizio in signe a scadenza, secondo le modalita
previste dal principio applicato della contabiliiaanziaria di cui all’allegato n. 4.2 del
Decreto Legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

6. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevi l'ippssibilita di rilasciare il visto di
copertura finanziaria per insufficienza di dispdlitdo 0 erronea imputazione allo stanziamento
di bilancio, ovvero carenza di copertura finanaara proposta di determinazione viene
restituita, entro cinque giorni, al Servizio propate con espressa indicazione dei motivi.

7. Salvo casi di motivata urgenza, non € possibilarasse determinazioni di impegno
oltre il 15 dicembre di ciascun anno relativameaif@anno ancora in corso.
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Art. 52

Impegni di spesa relativi a spese di investimento
(Art. 183 D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le determinazioni di impegno relative a spese diestimento devono essere
corredate del relativo cronoprogramma, con indmazidell’esigibilita delle entrate che ne
costituiscono la fonte di finanziamento e dell'elugxbe costituzione del fondo pluriennale
vincolato.

2. A seguito dell'eventuale aggiornamento del crong@mma € modificata
I'imputazione della spesa e delle entrate correiateompreso il fondo pluriennale vincolato. In
caso di finanziamento della spesa con contribuilie amministrazioni, tali variazioni sono
comunicate, dal responsabile di Area, all’ente antg ai fini del’'annotazione nelle relative
scritture contabili.

3. Il responsabile del Servizio Finanziario provvediéngputazione della spesa con
le modalita e gli importi riportati nella determmane di impegno e nel relativo
cronoprogramma, iscrivendo la restante somma netdé-@luriennale Vincolato.

Art. 53

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Con l'approvazione del bilancio e successive vaidz e senza la necessita di
ulteriori atti, e costituito impegno sui relatitagziamenti per le spese:
a) per il trattamento economico tabellare gia atttibual personale dipendente e per i
relativi oneri riflessi e imposte;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piegfiitinteressi di preammortamento ed
ulteriori oneri accessori nei casi in cui hon & provveduto allimpegno nell’esercizio
in cui il contratto di finanziamento é stato peifeato;

c) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi in cui
limporto dellobbligazione sia definita contrattueente e quindi puntualmente
determinata. Se [limporto dell’'obbligazione non é&edgefinito nel contratto, con
'approvazione del bilancio si provvede alla prexibne della spesa, per un importo
pari al consumo dell'ultimo esercizio per il quéleformazione € disponibile.

2. Il Servizio Finanziario provvede a registrare ghpegni di cui alle lettere a), b) e ¢)
subito dopo I'approvazione del bilancio e delleateke variazioni e limitatamente alla lettera
c) sulla base di un atto ricognitorio (determinajesso dal Responsabile di Area competente
e che contenga tutti gli elementi necessari aligstezione contabile degli impegni.

Art. 54

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Gli impegni pluriennali possono essere assuntienigbtesi previste dal comma 6
dell’articolo 183 del TUEL.

2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stamaénti di competenza del bilancio di
previsione, con imputazione agli esercizi in cublebligazioni passive sono esigibili e sono
sottoscritti dai responsabili dei servizi ai quatino stati affidati i mezzi finanziari sulla
base e nei limiti di quanto previsto del Piano g0 di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriennaeedcontenere 'ammontare
complessivo della somma dovuta, la quota di conmzetelell’esercizio in corso, nonché le
guote di pertinenza, nei singoli esercizi successmtenuti nei limiti delle previsioni del
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bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a quéllailaecio, il responsabile del
Servizio Finanziario provvede ad effettuare apposibnotazione al fine di tenerne conto
nella formazione dei successivi bilanci degli impieglativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa di tipenza degli esercizi
successivi, provvede d'ufficio il Servizio Finanaa all'inizio di ciascun esercizio, dopo
I'approvazione del bilancio preventivo.

Articolo 55
Modalita di esecuzione della spesa

1. Il responsabile di Area o suo delegato formalilzzrichiesta di esecuzione di lavori
o di forniture di beni e servizi.

4. 1l responsabile del procedimento di spesa assital massima rispondenza dei
documenti di spesa con il codice del Piano deiicont

5. Non puo farsi luogo all'ordinazione delle spesaseguenti agli atti con cui sono
assunti i relativi impegni, se tali atti non sondvethuti esecutivi 0 non risultino
immediatamente eseguibili ai sensi di legge.

Art. 56
Liquidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La liquidazione della spesa costituisce il presgpponecessario per procedere
all'emissione dell’'ordinativo di pagamento ed éetiffata attraverso tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nella vaifidda parte del responsabile del
procedimento, della regolarita qualitativa e quatitia della fornitura o prestazione,
nonché dei prezzi concordati e delle altre eventt@hdizioni contrattuali, sulla scorta
dei buoni d'ordine o atti amministrativi specifict.ale verifica in casi di particolare
complessita puo risultare da una relazione, da embale o da una specifica
certificazione; in via ordinaria si intende ricorapo all'interno del provvedimento di
liquidazione amministrativa;

b) La liquidazione amministrativa, che consiste ndbzione, da parte del responsabile di
Area competente, del provvedimento formale con ilalg, sulla base della
documentazione giustificativa, riconosce il dirith@quisito del creditore e dispone la
liquidazione in suo favore dell'importo dovuto caferimento all'impegno assunto ed al
pertinente stanziamento di bilancio;

c¢) La liquidazione contabile, che consiste nel rilasdel visto di liquidazione contabile, da
parte del responsabile del Servizio Finanziari@idto di liquidazione contabile si intende
rilasciato con iscrizione della liquidazione stessalibri contabili e successiva emissione
di mandato di pagamento.

2. L’atto di liquidazione, sottoscritto dal respondabidi Area anche con firma
digitale, e trasmesso, con tutti i relativi docutnejustificativi ed i riferimenti contabili, al
Servizio Finanziario per i conseguenti adempimewtiin esso devono essere individuati i
seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenuse@utivo;

e) il capitolo ed il codice di bilancio di spesa aktpila stessa e da imputare;
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f) la scadenza;
g) l'indicazione dell'acquisizione e dei termini dilidita del DURC;
h) tutti gli elementi previsti dalla normativa vigerger tempo (CIG, CUP, ecc.)

3. | soggetti che assumono e sottoscrivono gli attiigliidazione sono responsabili
della legittimita e della conformita degli stesdiadegge, allo statuto, ai regolamenti ed
agli atti fondamentali dell'Ente.

4. Salvo specifiche disposizioni di legge, non € catige liquidare somme se non in
ragione delle forniture effettuate, dei lavori eséige dei servizi prestati.

5. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, compensndennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministrateri consiglieri comunali, e rate di
ammortamento di mutui passivi) provvedono direttai@a responsabili di Area competenti
mediante note o elenchi nominativi da comunicaehitdmente sottoscritti, al responsabile
del Servizio Finanziario non oltre il quinto giorpcecedente le scadenze.

Art. 57

Liguidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4_D.Lgs. n. 267/2000)

1. La nota di liquidazione o in alternativa il docurteencontabile, firmati dal
responsabile del Servizio competente, € inoltragh/&ervizio Finanziario per il controllo
di regolarita dell'atto e di conformita rispettd'iahpegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguestifiche:

a. che la spesa sia stata preventivamente autoriat@iteverso apposito atto di impegno di
spesa esecutivo;

b. che la somma da liquidare rientri nei limiti detfjpegno e sia tuttora disponibile;
c. che la fattura o altro documento sia regolare datgdi vista fiscale;
d. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpesa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolaritll’atto di liquidazione o la non
conformita rispetto all'atto di impegno, o [linsigienza della disponibilita rispetto
all'impegno assunto, l'atto stesso viene restitatoServizio proponente, entro tre giorni,
con l'indicazione dei provvedimenti da promuoveeg fa regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'obldigae diviene effettivamente
esigibile, e l'atto viene trattenuto presso il $&ry finanziario e successivamente registrato
contabilmente ai fini del’emissione del mandato.

Art. 58
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)

1. Possono essere considerate esigibili, e quindiidapili le spese impegnate
nell'esercizio precedente, relative a prestazionfomiture rese nel corso dell’esercizio
precedente, le cui fatture pervengono nei primiiraescessivi alla chiusura dell’esercizio o
per le quali il responsabile della spesa dichiacdto la propria responsabilita valutabile ad
ogni fine di legge, che la spesa € liquidabileuarjo la prestazione e stata resa o la fornitura
e stata effettuata nell’anno di riferimento

2. Alla fine dell'esercizio, gli impegni contabili noriquidati o non liquidabili
nell'esercizio in corso di gestione sono annullati reimputati nell’esercizio in cui
I'obbligazione risulta esigibile.
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3. La reimputazione degli impegni e effettuata corvpeaimento amministrativo della
giunta entro i termini previsti per I'approvaziowel rendiconto dell’esercizio precedente
incrementando, di pari importo, il fondo plurienmal spesa, al fine di consentire, nell’entrata
degli esercizi successivi, l'iscrizione del fondmirennale vincolato a copertura delle spese
reimputate.

Art. 59

Ordinazione
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, impartimediante ordinativo di
pagamento al tesoriere dell’Ente di provvedereagbmento delle spese.

2. | mandati di pagamento sono compilati dal Serviiganziario, anche in formato
digitale e sono sottoscritti a cura del responsabisuo sostituto ai sensi dell’art. 3 comma 3
del presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operazioni dontabilizzazione e di
trasmissione al tesoriere. In nessun caso, possssere emessi mandati di pagamento
quando i pagamenti gia fatti, sommati al titolo eaettere, andrebbero a superare lo
stanziamento del pertinente capitolo.

4. Nel caso di pagamento di spese derivanti da ohlbhlighutari o di legge, da
somme iscritte a ruolo e da delegazioni di pagamesffettuato direttamente dal tesoriere
senza la preventiva emissione del relativo mandatpagamento, il tesoriere deve darne
immediata comunicazione al Servizio Finanziario pamnsentirne la regolarizzazione entro i
successivi 30 giorni e, comunque, entro il terndakmese in corso.

Art. 60

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodamei allEnte per interessi di
ritardato pagamento, il servizio competente per lituidazione tecnica evidenzia e
segnala al Servizio Finanziario tale situazioneesan3 giorni prima della scadenza.

2. Il responsabile del Servizio Finanziario pud ini tedsi richiedere, con apposita
nota, il pagamento della somma al Tesoriere proswed alla regolarizzazione contabile
con emissione degli ordinativi di pagamento suitrel capitoli entro i successivi 15
giorni.

Art. 61

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. I mandati di pagamento devono essere emessi dirette a favore dei creditori.

2. In capo agli amministratori possono essere emesandati di pagamento
unicamente per indennita e rimborsi spese ai metlesivuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei mi@ati, salvo che non si tratti di
agenti contabili espressamente autorizzati al ngioedi danaro. In tale ultimo caso, per
spese inerenti il Servizio, viene indicato nellgtooltre il nome e cognome del titolare,
anche la qualifica ufficiale.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costitwit procuratore per riscuotere o

dar quietanza, l'atto di procura o la copia autaté di esso dovra essere rimesso al
Servizio Finanziario cui spetta la predisposizideémandato.
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5. | titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare lindicazione che
sono pagabili con quietanza del creditore stessel suo procuratore. Nei mandati successivi
si fara sempre menzione di quello a cui e stattodiaitto di procura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione jliteione, fallimento o morte di un
creditore tutta la documentazione relativa dovr&ers rimessa dagli interessati al
Servizio dellEnte che ha disposto la spesa. llitithi spesa saranno intestati al
rappresentante, al tutore, al curatore od all’emelecreditore unendo I'atto che attesti tale
qualita alla liquidazione e quindi al mandato diggaento. L'atto stesso dovra essere
richiamato nei mandati successivi.

Art. 62

Il pagamento
(Art. 185, c. 4,_D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva delcgaonento di gestione delle
spese, che si realizza nel momento in cui il teseyiper conto dellEnte, provvede ad
estinguere I'obbligazione verso il creditore.

2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo daa risulta regolarmente
emesso nei limiti dello stanziamento di spesa dagtigente capitolo del bilancio. A tale
fine, 'Ente deve trasmettere al tesoriere copiabilancio approvato e divenuto esecutivo,
nonché copia di tutte le deliberazioni, dichiaratedivenute esecutive, di modifica delle
dotazioni di competenza del bilancio annuale, casprquelle relative ai prelevamenti dal
fondo di riserva.

3. | mandati di pagamento possono essere estintirenaon accreditamento in conto
corrente bancario o postale intestato al credigueajchiesta scritta dello stesso. Tale richiesta
deve indicare il conto corrente quale conto dedieafini della tracciabilita dei flussi finanziari
con 'amministrazione, qualora la spesa sia soggdfbpplicazione di tale normativa.

4. Le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate dainitori, e le eventuali successive
variazioni, sono acquisite dal responsabile det@idonento di spesa e trasmesse al servizio
finanziario, per l'aggiornamento dell’anagrafical dereditore nel relativo programma
gestionale di contabilita. Il servizio che ordimadpesa acquisisce e comunica al fornitore il
Codice Identificativo Gara (CIG) ed, eventualmeiit€odice Unico di Progetto (CUP). Gili
stessi codici sono altresi comunicati al servidimariziario in sede di determinazione di
impegno ai fini dellannotazione nelle scritturentabili e I'inserimento nei mandati di
pagamento.

5. Il servizio che ha ordinato la spesa verifica larispondenza delle coordinate
bancarie/postali indicate sulla fattura con quigltcate sulla dichiarazione di conto corrente
dedicato e, in caso negativo, effettua le verifideecaso presso il fornitore.

6. | mandati di pagamento, individuali o collettivi,imasti interamente o
parzialmente inestinti alla data del 31 dicembmmoscommutati d’ufficio dal tesoriere in
assegni postali localizzati.

Art. 63
Residui passivi
(Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnat@rana dei precedenti articoli e
non pagate entro il termine dell’esercizio.

2. Il responsabile del Servizio Finanziario verificaripdicamente e, comunque a
conclusione del procedimento di riaccertamentonamdd dei residui, che siano conservati
tra i residui passivi ai sensi del comma 2 dell'd®0 del TUEL esclusivamente le
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spese impegnate per le quali esiste un titolodjicmiche costituisca I'Ente locale debitore
della correlativa spesa, esigibile nell’esercidecondo i principi applicati della contabilita
finanziaria di cui all’allegato n. 4.2 del_Decret@qgislativo 23 giugno 2011, n. 118, e
successive modificazioni.

3. Non &€ ammessa la conservazione nel conto dei fediddomme non impegnate,
entro il termine dell’esercizio nel cui bilanciosesfurono iscritte. Non possono essere altresi
conservate tra i residui passivi le spese impegmete liquidate o non liquidabili nel corso
dell’'esercizio.

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B&.gs. n. 267/2000.

5. | residui passivi non possono essere utilizzati peopi diversi da quelli per i
quali hanno tratto origine. A tal fine il responsatdel Servizio Finanziario puo rifiutare di
apporre il visto di copertura finanziaria su subp&gni o quello di liquidazione qualora
riscontri un diverso utilizzo delle suddette somme.

Art. 64
Interventi di somma urgenza
(Art. 191, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Al verificarsi di un evento eccezionale o imprev®id, di cui all'art.191, comma 3,
del Decreto Legislativo n. 267/2000, tale per aualgnque indugio possa essere pericoloso e
recare danno a persone o cose e sia quindi riahfasimediata esecuzione di lavori senza
possibilita di adozione di altre misure cautelanncinque idonee ad evitare una situazione di
pericolo o danno, il responsabile competente pdnare tali lavori con richiesta motivata in
deroga alle norme del regolamento e nei limitiwhwfo necessario a ripristinare condizioni di
sicurezza.

2. Entro i successivi 10 giorni il responsabile corep&t approva la perizia e impegna
la spesa in essa prevista utilizzando allo scdpaodi specificatamente allocati in bilancio e
convalidando le ordinazioni a terzi effettuate ia d'urgenza.

3. Nel caso in cui i fondi stanziati in bilancio pefitfini si dimostrassero insufficienti
entro 20 giorni dall’ordinazione fatta a terzi l&uGta comunale, su proposta del responsabile
del procedimento, sottopone al Consiglio Comunijgavvedimento di riconoscimento di
debito fuori bilancio ai sensi dell’articolo 1949rama 1, lettera e) del Tuel, nei limiti delle
accertate necessita per la rimozione dello stappatjiudizio alla pubblica incolumita.

4. Entro i successivi 30 giorni dalla proposta di ldetazione della Giunta Comunale, e
comunque non oltre il 31 dicembre, il Consiglio Gorale adotta il provvedimento di
riconoscimento di debito dando contestualmente carazione al terzo interessato.

5. Agli effetti di cui al presente articolo sono ecarigte ai lavori indicati al comma 1 le
forniture strettamente funzionali allesecuzioneldeori stessi.
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TITOLO Il
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 65
Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il responsabile del Servizio Finanziario dirige @ina il controllo sugli equilibri
finanziari.

2. Nell'esercizio del controllo sugli equilibri finaiai il responsabile del Servizio
Finanziario rispetta i principi contabili approvdall’Osservatorio per la Finanza e la Contabilita
degli enti locali istituito presso il Ministero digiterno.

3. Collaborano all'attivita di controllo anche I'orgaudli revisione, il segretario comunale
e i responsabili di Area.

Art. 66
Ambito di applicazione

1. Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto herispetto delle disposizioni
dell'ordinamento finanziario e contabile degli E ihdicali, delle norme che regolano il
concorso degli enti locali alla realizzazione deghiettivi di finanza pubblica, nonché
delle norme di attuazione dell'articolo 81 dellasti@azione.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari si estendetutti gli equilibri previsti dalla Parte 1l
del TUEL. In particolare, &€ volto a monitorare drmanere degli equilibri di bilancio sia della
gestione di competenza, sia della gestione deluiesie della gestione di cassa:

= equilibrio tra entrate e spese complessive;

= equilibrio della gestione corrente

= equilibrio della gestione investimenti

= equilibrio nella gestione delle spese per i sep&zi conto di terzi;
= equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@ealate spese;

= controllo sulla gestione di cassa;

= equilibrio di finanza pubblica.

= rispetto dei limiti di indebitamento.

Art. 67
Fasi del controllo
1. Il responsabile del Servizio Finanziario formaéi il controllo sugli equilibri
finanziari in sede di salvaguardia entro il 31 iag|

2. Il responsabile del Servizio Finanziario descriee dttivita svolte ed attesta il
permanere degli equilibri finanziari in una relamoallegata alla delibera consiliare. La
relazione & asseverata dall’'organo di revisiomaiteal’emissione dell'apposito parere.

3. | responsabili di Area sono tenuti ad orientargdatione al costante perseguimento
degli equilibri finanziari per quanto riguarda lasgjone di competenza, la gestione di cassa e
la gestione dei residui, anche attraverso gli $geabiettivi elaborati ed attribuiti in sede di
PEG

4. A tal fine essi sono tenuti a segnalare tempesierde al responsabile del Servizio
Finanziario qualsiasi fatto, circostanza o elemethtoui sono a conoscenza dal quale possa
derivare, direttamente o indirettamente, un pragiadall’equilibrio finanziario ovvero alla
situazione economico-patrimoniale dell’Ente.
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Art. 68

Esito negativo
1. Qualora la gestione di competenza, dei residuladedssa, delle entrate o delle
spese, evidenzi il costituirsi di situazioni tak gregiudicare gli equilibri finanziari o il
rispetto dei vincoli di finanza pubblica, il respsaile del Servizio Finanziario procede, senza
indugio, alle segnalazioni obbligatorie normatd’ddicolo 153 comma 6 del TUEL.

Art. 69
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il pareggio di bilancio € inteso come obiettivo tgesale da preservare con
continuita e con riferimento a tutte le componéntinziarie della gestione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vasi@z di bilancio, il pareggio
finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in bilacio per la copertura delle spese correnti e per il
finanziamento degli investimenti, secondo le nowoetabili recate dal D.Lgs. n. 267/2000 e
dal presente regolamento.

3. | responsabili di Area redigono apposita relazioggardante in particolare:
a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategh ochcassi;
b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attiifouai servizi, delle prenotazioni di
impegno e degli impegni oltre che dei pagamenti.
Le informazioni, di natura contabile e non, sonterite alle missioni ed ai programmi

ed agli obiettivi gestionali affidati ai servizi,onché alle attivita e passivita
patrimoniali attribuite agli stessi secondo le nerdel presente regolamento.

4. I Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute dai responsabili di
Area e sulla base delle rilevazioni di contabijéerale finanziaria provvede a quanto segue:

a. istruire i provvedimenti necessari per il ripianegt eventuali debiti di cui all’art. 193 del
D.Lgs. n. 267/2000;

b. proporre le misure necessarie a ripristinare ileggio qualora i dati della gestione
finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amstnazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza ovveroalg#stione dei residui;

c. proporre le misure necessarie a garantire il risgigli obiettivi di finanza pubblica;
d. proporre le misure necessarie a garantire il riepbgi limiti d'indebitamento;

e. proporre altresi le misure necessarie per il ripiadell’eventuale disavanzo di
amministrazione risultante dal rendiconto approvato

Art. 70

Provvedimenti dell’'organo consiliare in ordine agéiquilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2_D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'organo consiliare provvede entro il 31 luglio dgni anno ad effettuare la
verifica degli equilibri di bilancio.
2. In tale sede adotta contestualmente con deliberalgl provvedimenti di cui
all'art. 193, comma 2 del D.Lgs. n. 267/2000.

3. Surichiesta della Giunta, entro il 30 novembr&aohsiglio comunale puo procedere
ad un'ulteriore verifica degli equilibri di bilaricon apposita deliberazione.
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Art. 71

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdi bilancio
(Art. 175, c. 8_D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il processo di controllo e salvaguardia degli aftiil di bilancio € inserito
contabilmente e gestionalmente nel procedimento faimazione dell’assestamento
generale di bilancio di cui all’art. 175, commae B.Lgs. n. 267/2000.

2. Le proposte di assestamento generale di bilanaw sdaborate, sulla base delle
risultanze comunicate dai responsabili dei sermigllo svolgersi del processo di cui al
primo comma.

TITOLO IV
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 72

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eatratl al pagamento delle spese,
nonché alla custodia dei titoli e dei valori di fo@nza dell’Ente, con le modalita indicate
all'art. 221 del D.Lgs. n. 267/2000.

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da agemtabili secondari o minori
devono comunque affluire al Tesoriere attraverseelisamenti ed i rimborsi ordinati
dall’Ente rispettivamente con ordinativi d’incassdi pagamento.

Art. 73

Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1,D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il servizio di tesoreria é affidato mediante prasedaperta, previa pubblicazione di
bando di gara, secondo la legislazione vigente stera di contratti delle pubbliche
amministrazioni.

2. | parametri da assumere per la scelta del Tesa@@re i seguenti:
a) solidita patrimoniale;
b) efficienza tecnico-organizzativa;
c) presenza sul territorio di competenza dell'Ente;
d) esperienza nel settore specifico;
e) condizioni economiche.

Art. 74
Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, c. 1, D.Lgs. 16.722000)
1. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono tendtl responsabile del Servizio
Finanziario e sono disciplinati dalle norme di leggdall’apposita convenzione stipulata tra le
parti a seguito della conclusione della proceduraudall’articolo precedente.
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Art. 75

Depositi cauzionali, spese contrattuali e d’asta
(Art. 221, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | depositi e i relativi prelevamenti e restituzioper spese contrattuali, d'asta e
cauzionali sono effettuati dal responsabile deViger interessato che individua le generalita
del depositante, 'ammontare del deposito, 'oggettii esso si riferisce ed ogni altro
elemento necessario all'individuazione del deposiésso.

2. Ai responsabili di Area compete la gestione, lafier del rispetto delle garanzie,
la copertura finanziaria, nonché ogni altro obblagmtrattuale, compresa la scadenza, delle
cauzioni e delle fidejussioni prestate in garamziavore dell’Ente.

3. | prelievi e le restituzioni delle polizze per spesontrattuali, d’asta, cauzionali e
delle polizze fideiussorie saranno disposti coro att svincolo disposto dai competenti
responsabili dei servizi. | prelievi e le restitzi dei depositi in denaro sono effettuati con
regolari mandati di pagamento.

4. Tutta la documentazione é trasmessa al responsidiil8ervizio Finanziario per la
conseguente emissione dei corrispondenti ordinatiivi riscossione, di pagamento e
restituzione al depositante della eventuale sonuoedente.

5. La restituzione delle somme alle ditte partecipantgare e non aggiudicatarie,
sara disposta immediatamente, in esecuzione dedieedi aggiudicazione.

Art. 76

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato delkcossioni e dei pagamenti,
nonché della gestione dei fondi economali e dedjli agenti contabili, I'organo di
revisione effettua con periodicita trimestrale agfo verifiche ordinarie di cassa.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuarsioltie, una verifica
straordinaria di cassa, con l'intervento anche Siabdaco cessante e di quello subentrante.
Analogamente si procede in occasione del cambiamdsittesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordm&he straordinaria, deve essere
redatto apposito verbale sottoscritto da tutti gltervenuti e conservato agli atti
dell’Ente.

4. 1l Sindaco o suo delegato, con l'assistenza delreago Generale e del
responsabile del Servizio Finanziario, o loro dategpud procedere autonomamente a
verifiche di cassa nei confronti del tesoriere.

Art. 77

Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000)

1. In caso di momentanee esposizioni debitorie detccaln tesoreria, € ammesso il
ricorso alle anticipazioni di cassa da parte dsbiiere, per assicurare il pagamento di
spese correnti, obbligatorie ed indifferibili.

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini generall'inizio di ciascun esercizio
finanziario, di richiedere al tesoriere comunal€anticipazione di cassa entro il limite
massimo previsto dalla legge. Gli interessi sullécgrazioni di tesoreria, dovuti dall’Ente,
sono calcolati al tasso convenuto e per il perieddammontare di effettivo utilizzo
delle somme. La liquidazione € effettuata dal raspbile del Servizio Finanziario nel
rispetto delle disposizioni di cui al presente tageento.
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CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GES TIONE

TITOLO |
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 78

Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gesto con la finalita di fornire
informazioni sulla situazione finanziaria e patrmale, sui flussi finanziari e
sullandamento economico dell’Ente.

Art. 79
Verbale di chiusura

1. Nei casi previsti dalle norme vigenti, entro il §&nnaio dell’anno successivo il
responsabile del Servizio Finanziario predispon¥dtbale di Chiusura nel quale evidenzia
le risultanze contabili della gestione finanzigoi@ma delle operazioni di riaccertamento dei
residui.

2. Il documento dovra evidenziare il risultato d’ammsirazione presunto prima
delle operazioni di riaccertamento dei residui.

3. Sulla base del verbale di chiusura di cui al comiméa Giunta verifica I'importo
delle quote vincolate del risultato di amministeam@ presunto ed approva I'aggiornamento
del prospetto esplicativo del presunto risultatoadiministrazione allegato al bilancio di
previsione.

Art. 80

Relazioni finali di gestione dei responsabili di éa
(Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.Lgs. 267/2000)

1. | responsabili di Area redigono e presentano aBoio esecutivo, in tempo utile
per la predisposizione dello schema di rendicomtgegtione da sottoporre ad approvazione
consiliare, la relazione finale di gestione riferall’attivita svolta nei servizi loro assegnati
nell’anno finanziario precedente.

2. La relazione in particolare:

» espone gli obiettivi programmati;

« analizza eventuali scostamenti tra risultati e ftibie programmati, motivando gli
scostamenti;

« illustra le azioni correttive poste in essere pgigiungere i risultati attesi;

» espone le innovazioni apportate nei processi dirtae dei servizi erogati o realizzati;

 riepiloga gli strumenti o sistemi informativi reaati per garantirsi il controllo dei processi
gestionali e la verifica dei livelli di raggiungime® degli obiettivi attesi;

« contiene ogni altro elemento di giudizio in ordi@miecomportamenti tenuti per consentire
all’amministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.

3. Le relazioni finali di gestione di cui ai punti peslenti sono utilizzate dall’'organo
esecutivo per la predisposizione della relazioneudiall’art. 231 del D.Lgs. 267/2000.
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Art. 81

Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3 D.Lgs. 267/2000)

1. L'operazione di riaccertamento dei residui attivpassivi da iscrivere nel conto del
bilancio e tesa alla verifica del permanere deiisii essenziali dell’'accertamento delle entrate e
dellimpegno delle spese e della corretta imputazia bilancio in funzione della esigibilita delle
obbligazioni giuridiche sottostanti.

2. Spetta a ciascun responsabile di Area, per le tenteale spese di rispettiva
competenza assegnate con il PEG, la verifica imerdi requisiti per il mantenimento dei
residui attivi e passivi nel conto del bilancio.

3. Atal fine il responsabile del Servizio Finanzianiasmette ai responsabili dei servizi
I'elenco degli accertamenti di entrata ancora dauatere e degli impegni di spesa ancora da
pagare derivanti dalla gestione di competenzala daktione dei residui.

4. | responsabili dei servizi controllano gli elenchi verificano le ragioni del
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto d&rwio, dei residui attivi e passivi, sulla base
di idonei titoli giuridici e degli atti che indivithno I'Ente locale quale creditore o debitore
delle relative somme. Al termine della verificasponsabili indicheranno:

1) i residui attivi confermati per un importo uguategggiore o inferiore a quello previsto;

2) i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lia esigibilita o insussistenza, indicando le
motivazioni;

3) i residui attivi da reimputare in quanto non scadut31 dicembre dell'esercizio, con
indicazione dell’esercizio di scadenza;

4) i residui passivi mantenuti per un importo uguaieferiore a quello previsto;

5) i residui passivi da eliminare, indicando le mationi;

6) i residui passivi da reimputare in quanto non staalu31l dicembre dell’esercizio, con
indicazione dell’esercizio di scadenza.

5. Sulla base della verifica effettuata da ciascuspaasabile, il servizio finanziario
predispone la delibera di Giunta comunale relativaaccertamento ordinario dei residui e la
connessa variazione di bilancio, corredata delrpatell’organo di revisione.

6. E vietato il mantenimento nel conto del bilancié @ssidui attivi e passivi che non
possiedono gli elementi costitutivi dell’accertantere dellimpegno. E’ altresi vietato il
mantenimento di impegni ed accertamenti per i qunal relativo esercizio, I'obbligazione
non sia esigibile.

Art. 82

Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Sulla base dei documenti che precedono, il resfiesdel Servizio Finanziario
predispone lo schema del rendiconto di gestionstjitado da Conto del Bilancio, Conto
Economico e Stato Patrimoniale, corredato degégalli previsti dalla legge.

2. Lo schema del rendiconto corredato degli allegegivigti dalla legge € approvato
dalla Giunta Comunale.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schelineendiconto sono sottoposti
all'esame dell'organo di revisione che ha a dispose 20 giorni dal ricevimento dell'intera
documentazione, per redigere la relazione di daral239, comma 1, del D.Lgs. 267/2000.

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredatottlidli allegati previsti dalla legge e la
relativa proposta di approvazione sono messi asiEpne dei consiglieri venti giorni prima del
termine di approvazione per consentire ai compodeasaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto e deliberato dall’'organo consiliarellénte entro il 30 aprile, tenuto
motivatamente conto della relazione dell’'organgedisione.
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6. Lo schema di rendiconto e sottoposto allesamead€bmmissione Consiliare
competente per materia.

Art. 83

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5_D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i creditsigibili, stralciati dal conto del
bilancio, sino al compimento dei termini di pregmne.

2. A tal fine il responsabile del Servizio Finanziargulla scorta delle indicazioni
contenute nelle relazioni delle Aree di cui allaB0 del presente regolamento, aggiorna
annualmente ed allega al rendiconto della gestapmosito elenco di tali crediti distinto da
guello dei residui attivi.

Art. 84

Relazione sulla gestione
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000)

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai respminstei servizi di cui all’art. 80 del
presente regolamento, il responsabile del ServREimanziario predispone secondo le
modalita previste dall’articolo 11, comma 6, del dde#o L eqislativo 23 giugno 2011, n.
118, e successive modificazioni la relazione sydistione.

Art. 85

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Il Servizio Finanziario trasmette al servizio prefm per la pubblicazione
nell'apposita sezione dedicata ai bilanci del giternet dellEnte, il rendiconto della
gestione, anche in forma semplificata per la cdagigne da parte dei cittadini, secondo la
normativa sulla trasparenza della pubblica ammamsine.

Art. 86
Obbligo di rendiconto per contributi straordinari
(Art. 158 D.Lgs. 267/2000)

1. Ai sensi dell’art. 158 del Decreto Legislativo 1&®000, n. 267, il Comune ha
I'obbligo di rendicontare i contributi straordinaassegnati dalle amministrazioni pubbliche
rispettando, in ogni caso, le modalita di rendieardne stabilite dall’Ente erogatore.

2. Per contributi straordinari si intendono tutti dueklativi alle entrate di parte
capitale e quelli che hanno carattere non ripetjtiegati ad attivita e/o situazioni non
ricorrenti. Il rendiconto é predisposto dal Respdnile di Area cui il contributo si riferisce, il
quale é direttamente responsabile della correttezdsdla veridicita dei dati in esso contenuti.

3. | singoli rendiconti devono essere trasmessi alnfdhgiorni prima della scadenza
del termine di legge al Servizio Finanziario, iladgl si occupera della presentazione agli
organi competenti.

4. L'inosservanza di quanto previsto dal presentea@dicomporta la responsabilita a
carico degli inadempienti, per quanto di loro cotepea, per I'eventuale restituzione del
contributo assegnato.
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TITOLO Il
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 87

Bilancio Consolidato
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Ai sensi dell’art. 233 bis del TUEL I'Ente predispo il bilancio consolidato di
gruppo con i propri enti ed organismi strumentaiziende, societa controllate e
partecipate, secondo le modalita ed i criteri imdimati nel principio applicato del bilancio
consolidato di cui all’allegato n. 4/4 del D ecrdteqislativo 23 giugno 2011, n. 118, e
successive modificazioni.

2. Il bilancio consolidato e costituito dal conto eoaorico consolidato, dallo stato
patrimoniale consolidato e dai seguenti allegati:

a. larelazione sulla gestione consolidata, che congeda nota integrativa;
b. la relazione dell’organo di revisione.
Art. 88

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Cgnlidato
(Art. 11-bis, c. 2, D.Lgs. n. 118/2011)

1. La Giunta con propria deliberazione provvede adividdare, in sede di
approvazione del bilancio di previsione, gli ené, aziende e le societa componenti del
gruppo che, ai sensi del punto 3.1 del principiotabile applicato al Bilancio Consolidato
(all. 4/4 del D.Lgs. 118/201% successive modificazioni), saranno compresi flahdio
consolidato.

2. L'elenco di cui al comma 1 € trasmesso dal Respmlesdel Servizio Finanziario
entro dieci giorni dall'approvazione della delibEome, a ciascuno degli Enti compresi nel
bilancio consolidato al fine di consentire a tuttomponenti del gruppo di conoscere con
esattezza l'area del consolidamento e predispern@fbrmazioni richieste al punto 2) del
citato paragrafo 3.2.

Art. 89

Costruzione ed approvazione del Bilancio Consolmlat
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)
1. Entro il 20 luglio di ciascun anno, i componenti deuppo, individuati secondo
I'articolo precedente, trasmettono all’Ente la doemtazione necessaria al bilancio
consolidato alla capogruppo, costituita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdnelel gruppo che sono, a loro volta,
capigruppo di imprese o di amministrazioni publgich

- il bilancio di esercizio da parte dei componenti geippo che adottano la contabilita
economico-patrimoniale;

- il rendiconto consolidato dell’esercizio da pare domponenti del gruppo che adottano la
contabilita finanziaria affiancata dalla contaliléconomico-patrimoniale.

2. Entro il 20 agosto di ciascun anno sulla base defltaemazioni ricevute di cui al
comma precedente il Responsabile del Servizio Eiadn provvede ad elaborare lo
schema di bilancio consolidato, secondo le modalitaui al Principio contabile applicato
concernente il bilancio consolidato (all. 4/4 deL@s. 118/201% successive modificazioni).

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schelineendiconto sono sottoposti

all’esame dell’organo di revisione che ha a dispose 20 giorni per redigere la relazione di
cui all'art. 239, comma 1 lett. d-bis), del D.L@&7/2000.

50



4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato ti gli allegati previsti dalla
legge e la relativa proposta di approvazione soaesima disposizione dell’organo consiliare
venti giorni prima del termine di approvazione pensentire ai componenti di esaminare la
proposta della Giunta.

5. Il rendiconto é deliberato dall’organo consiliarelldEnte entro il 30 settembre,
tenuto motivatamente conto della relazione delboxdi revisione.

6. In caso di differimento del termine per la delilmoae del bilancio consolidato,
I termini di cui al presente articolo si intendararrispondentemente prorogati. L'iter delle
scadenze viene predisposto dal responsabile delzieFinanziario sulla base della data
prevista di approvazione del bilancio.

Art. 90

Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Sulla base delle note integrative e delle relazadl@gate ai bilanci degli organismi
strumentali, aziende, societa controllate e pagtdei che partecipano al Bilancio
Consolidato dell’Ente, e delle operazioni di rétaf effettuate, il responsabile del Servizio
Finanziario, predispone secondo le modalita previgall'articolo 11-bis del_Decreto
Legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivaifitazioni la relazione sulla gestione
del Gruppo Pubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatorib Bilancio consolidato e
comprende la nota integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitwaicomplessiva degli Enti ed
organismi inclusi nel consolidamento e sull’andatoesella gestione nel suo insieme e nei
vari settori con particolare riguardo agli elemeetionomici di costo e di ricavo e agli
investimenti.

4. La nota integrativa, redatta secondo quanto iralicktl principio contabile
concernente il bilancio consolidato, contiene:
— i criteri di valutazione applicati;

— le ragioni delle piu significative variazioni int@emute nella consistenza delle voci
dell'attivo e del passivo rispetto all'eserciziepedente;
— l'elenco degli enti, le aziende e le societa congmbindel gruppo comprese nel bilancio
consolidato con l'indicazione per ciascun compoaent
a) della percentuale utilizzata per consolidare iabdio e, al fine di valutare I'effetto
delle esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricaviputabili alla controllante rispetto al
totale dei ricavi propri, compresivi delle entrasternalizzate;
b) delle spese di personale utilizzato a qualsiaglotite con qualsivoglia tipologia
contrattuale;
c) delle perdite ripianate dall’Ente, attraverso confienti o altre operazioni finanziarie,
negli ultimi tre anni.
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CAPO V
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 91

Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art. 230 c. 3, 7-8,D.Lgs. 267/2000)

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formareriodicamente, alla fine di
ogni esercizio finanziario, il “Conto del patrimoihi mediante la rilevazione della
situazione patrimoniale dell’Ente e delle variazieerificatesi negli elementi attivi e passivi,
sia per effetto della gestione del bilancio, sinquealsiasi altra causa.

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patrimadi € l'inventario dei beni
comunali che, consentendo la conoscenza quandifajialitativa e del valore dei beni stessi,
costituisce un idoneo strumento di controllo ealtgpne del patrimonio comunale.

3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso ¢eni, dei diritti e degli obblighi
patrimoniali del'Ente, esistenti alla chiusural@ercizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamente tomponenti reali e dirette del
patrimonio alla chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdeddnziale tra i valori delle attivita e
quelli delle passivita patrimoniali.

4. Ai fini della formazione dell'inventario, i beni omunali sono classificati in
relazione ai differenziati regimi giuridici di dito pubblico cui essi sono assoggettati.

5. La classificazione dei beni deve tener conto che:

a) appartengono al demanio comunale i beni destirtisa pubblico per natura, quali
strade e relative pertinenze (case cantoniere, dieaervizio, aiuole spartitraffico,
paracarri, ponti, sottopassaggi, gallerie, scarpaec.), piazze, giardini, parchi,
acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercati, fontanegrfature, fossi, canali e laghi artificiali,
edifici monumentali e di interesse storico, arcbgmo e artistico, chiese, raccolte dei
musei, delle pinacoteche e delle biblioteche, tddémaniali su beni altrui e tutto cio che
risulta assoggettato al regime pubblicistico tipied beni demaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i benstdeati a sede di pubblici uffici o a
pubblici servizi, quali palazzo comunale, scuolesdhi, cave, torbiere, acque minerali e
termali, edifici e terreni destinati a servizi redal Comune, teatri, macelli, aree
adibite a fini urbanistici e di incremento dei servdegli insediamenti produttivi e
dell'edilizia residenziale pubblica, beni mobili duso pubblico (mobili, arredi,
attrezzature e macchine d’ufficio, automezzi e mwnzi, armamenti, libri e raccolte di
leggi e decreti, statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni sdgigalle norme del diritto comune,
quali terreni, fabbricati, edifici ed altri beni malirettamente destinati all'uso pubblico,
aree lottizzate abusivamente ed acquisite, beniilnadd patrimonio disponibile, diritti,
azioni, obbligazioni e partecipazioni.

6. Il passaggio dei beni immobili da una categoria’akith € disposto con
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provvedimento deliberativo del Consiglio Comunale.

7. L'inventariazione dei beni é effettuata al mometétla loro acquisizione, a cura del
servizio contabilita e bilancio, con attribuziors dalore secondo i criteri di cui al successivo
articolo 92 e sulla base del provvedimento di liigzione della relativa fattura emessa dal
fornitore. Nel caso di liquidazione di spesa rgktia stati di avanzamento dei lavori e
fino alla liquidazione dello stato finale dei laogli importi liquidati sono registrati in
inventario alla voce “Opere in costruzione” e rihtl nel conto del patrimonio alla voce
“Immobilizzazioni in corso ed acconti” dell'attivopon soggetta ad ammortamento. La
medesima procedura si applica per I'acquisiziondeti strumentali o beni mobili di uso
durevole.

Art. 92

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4, D.Lgs. 267/2000)

1. La valutazione dei beni comunali, funzionale allana@scenza del patrimonio
complessivo dellEnte, deve consentire la rilevagiodel valore dei singoli elementi
patrimoniali, nonché il costante aggiornamento relmpo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari si provvede anim@nte in sede di rendiconto della
gestione per consentire la redazione del contpateimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimlbrgamporta la rilevazione di
tutte le operazioni che, durante I'esercizio, dateano variazioni nellammontare e nella
tipologia dei beni dellEnte, sia per effetto defjastione del bilancio, sia per qualsiasi altra
causa.

3. La rilevazione dei valori € effettuata in parte liando le scritture della
contabilita finanziaria per la determinazione deltasistenza del “patrimonio finanziario” ed
in parte mediante rilevazioni extracontabili uttkndo le scritture di inventario per la
determinazione della consistenza del “patrimoniomamente”, per giungere attraverso il
relativo risultato finale differenziale alla defomne della consistenza netta del patrimonio
complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtevilall’articolo 230 comma 4 del
D.Lgs. 267/2000.

Art. 93
Consegnatari dei beni

1. | Responsabili di Area sono consegnatari dei beobily esclusi quelli non
inventariabili, ed immobili attribuiti in dotazional settore stesso per la relativa gestione e
funzionamento tramite il Piano esecutivo di gestidBssi possono nominare uno o piu sub-
consegnatari all'interno del proprio settore copasita determinazione.

2. | Consegnatari e i sub-consegnatari dei beni s@msopalmente responsabili della
gestione e vigilanza di quanto loro affidato nonchéualsiasi danno che possa derivare
allEnte dalla loro azione o omissione e ne risgomal secondo le norme di contabilita
generale dello Stato.

3. Per tutto quanto attiene alla manutenzione e gestiecnica dei beni immobili la
responsabilita rimane in capo al Responsabile Atelil gestione del territorio, mentre per la
manutenzione dei beni mobili la responsabilita @arenin capo al consegnatario.

4. In caso di strutture affidate a soggetti esterfinmiministrazione € possibile la
nomina di sub-consegnatario in capo all'utilizzataon provvedimento del Responsabile
dell'Area.
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5. Copia degli atti di nomina dei sub-consegnatarinvéata al Servizio economato e
patrimonio;

6. | beni immobili e mobili sono dati in consegna estgene ad agenti responsabili,
con apposito verbale.

7. Il verbale di consegna, debitamente sottoscrittb Riasponsabile del Servizio
Finanziario quale agente consegnante e dal redpitssiel servizio di competenza quale
agente consegnatario, deve contenere le segudit@aioni:

a) generalita del consegnatario;
b) qualita, descrizione, stato d’'uso e valore dei loiaiin consegna;

c) destinazione dei beni. Per i beni mobili &€ speaibicl'ufficio e il locale in cui si
trovano.

8. Al verbale di consegna e allegata copia degli itesérdei beni dati in consegna e
dei quali i consegnatari sono responsabili finauarglo non ne ottengano formale discarico.
Essi sono, altresi, responsabili di qualsiasi dasireopossa derivare allEnte per effetto delle
loro azioni 0 omissioni.

9. In caso di cambiamento di dislocazione di uno oh®ai, che comporti 0 meno |l
cambio del consegnatario, viene emesso apposit@beedi variazione contenente:
1) Il numero di inventario;
2) la dislocazione, il servizio di provenienza e qoeli destinazione;
3) il consegnatario uscente e quello subentrante;
4) la data di passaggio del bene;
5) la descrizione del bene ed il relativo valore;
6) I'eventuale provvedimento in base al quale e steposta la variazione.

10.Copia del verbale di variazione deve essere comsagmtro 20 giorni dal verificarsi
dell’evento al servizio economato per il riscontile scritture contabili.

11.In caso di cambiamento del consegnatario, il pagsatei beni avviene al momento
del cambio e sulla base della materiale ricognezioei beni esistenti da effettuarsi alla
presenza del consegnatario uscente, del conseigretbentrante e dell’economo comunale.

12.La cancellazione dagli inventari dei beni mobili r peismissioni, furti,
deterioramenti, fuori uso o altri motivi non imphiia a responsabilita del consegnatario &
disposta con determinazione del responsabile dakgeche ha in consegna il bene.

13.1l provvedimento di cui al comma precedente € itwvial servizio economato e
patrimonio per le annotazioni contabili.

14.Non € ammesso il discarico dagli inventari nel cdisdanno patrimoniale arrecato
per distruzione, perdita, furto, cessione o altiase dovute a provata negligenza o incuria
nella gestione e conservazione dei beni. In tab cas deliberazione di Giunta sono stabilite
le modalita in ordine all'obbligo di reintegro o disarcimento del danno a carico del
consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 94

Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c. 7-8_D.Lgs. 267/2000)

1. La tenuta degli inventari comporta la descrizionéutti i beni in apposite schede,
suddivise per categorie, contenenti per ciascunt whementare le indicazioni necessarie
alla sua identificazione ed in particolare gli eéarii di cui ai successivi commi 2 e 3.

2. L’inventario dei beni immobili deve contenere |lggenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdieatastali;
b) titolo di provenienza, ove reperibile, destinaziedesventuali vincoli;
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c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all’artico®7 del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)

f) centro di responsabilita (servizio al cui funziornto il bene é destinato);

3. L'inventario dei beni mobili deve contenere le seguindicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondo la natursgelae;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e daaagliisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criteri di cui aliesto 97 del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;

f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene é destinato);

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al vate o alla consistenza dei beni
devono essere registrati nell'inventario, a cullasdevizio contabilita e bilancio.

5. | responsabili di Area sono tenuti a trasmettergeabizio contabilita e bilancio ogni
atto giuridicamente rilevante recante la modified platrimonio dell’Ente. In particolare le
variazioni inventariali dell'anno, non rilevate leelscritture contabili, sono comunicate
tempestivamente dagli agenti responsabili, e comengntro 20 giorni dalla chiusura
dell'esercizio finanziario, al servizio economat@atrimonio per le conseguenti annotazioni
nelle scritture contabili.

6. Le risultanze complessive degli inventari settoriabstituiscono linventario
generale, i cui valori devono essere riconciliati quelli espressi nel conto del patrimonio.

7. Gli inventari settoriali devono essere sottoscdi singoli consegnatari anche in
caso di nomina di sub-consegnatari.

hY

8. L'inventario generale e sottoscritto dal respornisabdell’Area Economico-
finanziaria.

9. | consegnatari rendono il conto della propria gestientro il 30 gennaio di ciascun
anno, al Responsabile del Servizio Finanziario.

Art. 95

Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8_D.Lgs. 267/2000)

1. | beni mobili di facile consumo o di modico valanen sono inventariabili.
2. Sono considerati non inventariabili i seguenti beni

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziormto dei servizi generali e materiale “a
perdere” (beni la cui utilita si esaurisce al motoeatell’utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;
c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivid servizi (vestiario per il personale,
stampati e modulistica per gli uffici, combustibitiarburanti e lubrificanti, attrezzature e
materiali per la pulizia dei locali e degli ufficomunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle struttwdilizie (pareti attrezzate, impianti di
riscaldamento e di condizionamento, quadri eléttpiafoniere, lampadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmente gftia (lampadine, materiali vetrosi e
simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso correegi uffici, diapositive, nastri,
dischi e simili ed in genere tutto il materiale wiyativo;
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h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaaiibrsedie, banchi, sgabelli, schedari,
scale portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar&00 euro, iva esclusa. Tale limite di
valore potra essere adeguato periodicamente coosippdeliberazione della Giunta,
con effetto dall’anno successivo.

3. Il valore dei beni di cui alla lettera e) incremeefitvalore del bene immobile cui si
riferiscono, in sede di acquisizione o di manuteneistraordinaria.

4. La spesa relativa all'acquisto dei beni non soggeftinventariazione deve essere
imputata al titolo | — spesa corrente.

5. | beni mobili della stessa specie e natura, di retmd®alore economico, possono
essere inventariati come universalita, con un unmonero di inventario e ricevuti
globalmente per servizio o centro di costo.

6. | beni inventariati, non compresi in universalita lieni, ed aventi un costo di
acquisto non superiore a € 500,00 iva esclusa vengaeramente ammortizzati nell’anno di
acquisto imputando il costo al conto economico.

Art. 96
Costi da capitalizzare

1. L’Ente puo provvedere alla capitalizzazione di jgafari costi ogni qualvolta ne
ravvisi la necessita, con le modalita previstest@icessivi commi.

2. Sono costi da capitalizzare i costi dei fattori darttivi che concorrono alla
costruzione, manutenzione straordinaria, alladquisd in genere all'acquisizione in vari
modi di beni immobili (demaniali e patrimoniali)eidbeni mobili e dei beni immateriali
(software applicativo, ecc.).

3. Sono altresi costi da capitalizzare tutti i coe8tenuti tra le spese correnti del titolo
I, per la produzione, in economia, di valori darpadal punto di vista economico a carico di
piu esercizi.

Art. 97
Automezzi

1. Ogni autovettura e dotata di apposito registro qele l'utilizzatore della stessa
dovra indicare, oltre alle proprie generalita, lataj la destinazione e il chilometraggio
percorso.

2. Per quanto attiene alle autovetture a disposiza®ieservizi generali colui che ha
effettuato la prenotazione effettua il ritiro detliave presso I'ufficio che ne ha la dotazione.
Da quel momento sara considerato pienamente resiptngella gestione dei beni a lui
consegnati.

3. All'interno dell’Ente e individuato un responsabitshe ha il ruolo di registrare i dati
degli automezzi (consumi, chilometraggio, spesmalutenzione, ecc), verificare la corretta
compilazione dei registri ed elaborare i dati isi @®ntenuti.
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CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 98
Istituzione del servizio economale
(Art. 153, c. 7_D.Lgs. 267/2000)
1. Per provvedere a particolari esigenze di funziomamamministrativo, € istituito il
servizio economale per la gestione di cassa dpéleesd’ufficio di non rilevante ammontare,

necessarie per soddisfare i correnti fabbisogniaefunzionalita gestionale dei servizi
dellEnte.

2. L’'Economato € inserito all'interno delllArea Econmwo-Finanziaria posto alle
dirette dipendenze del Responsabile.

3. La gestione amministrativa dellEconomato e affdadl dipendente di ruolo
individuato con apposito provvedimento dal Respbihsalel Servizio Finanziario.

4. L'economo nell’'esercizio delle funzioni di competanassume la responsabilita
dell’agente contabile di diritto con i conseguenttblighi di resa del conto amministrativo e
del conto giudiziale.

5. In caso di assenza o impedimento temporaneo daargt per assicurare la
continuita del servizio, le funzioni di economo eomvolte in via provvisoria dal
responsabile del Servizio Finanziario senza che @nporti alcuna variazione del
trattamento economico oppure da altro dipendenteucale incaricato con apposito atto dal

responsabile del Servizio Finanziario. In ogni c@ssubentrante € soggetto a tutti gli
obblighi imposti all'agente titolare.

Art. 99
Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7_D.Lgs. 267/2000)
1. L’economo comunale esercita le funzioni attribiggzondo gli obblighi imposti ai
“depositari” ed e posto funzionalmente alle dipermde del responsabile del Servizio

Finanziario, cui compete l'obbligo di vigilare sallregolaritd della gestione dei fondi
amministrati dall'economo.

2. L’'economo € soggetto a verifiche ordinarie di cassalella sua gestione, da
effettuarsi con cadenza trimestrale a cura delinaydi revisione. Possono essere disposte
autonome verifiche di cassa, in qualsiasi momergo ipiziativa del responsabile del
Servizio Finanziario ovvero per disposizioni alltesso impartite dallamministrazione
dell’Ente.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redatto ampogerbale sottoscritto dal
Revisore.

4. L’Economo ha la responsabilita diretta del servidio cassa economale e dei
valori allo stesso posti in carico. Nella sua gaalii agente contabile & personalmente
responsabile delle somme ricevute in anticipazialee,valori e dei beni avuti in consegna,
nonché dei pagamenti effettuati, fino a quando mmabbia ottenuto regolare discarico.
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E altresi responsabile dei danni che possono deri@ilEnte per sua colpa o negligenza
ovvero per inosservanza degli obblighi connessiregolare esercizio delle funzioni
attribuitegli. Nello svolgimento delle sue funzioei sottoposto a responsabilita civile,
penale e amministrativa secondo le norme vigenti.

5. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disciplin in conformita alle vigenti
disposizioni legislative e regolamentari, 'Entedpporre a carico dell’economo ritenuto
responsabile in tutto o parte del danno accertatel @alore perduto, con apposita e motivata
deliberazione della Giunta. L'istanza per dichiamag di responsabilita € promossa dal
responsabile del Servizio Finanziario, in base agkmenti e documenti emergenti
dal’esame dei rendiconti o dalle verifiche di @ssvvero, in generale, in base a fatti,
elementi e atti dei quali venga a conoscenza selt@zio della sua attivita di controllo.

6. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denarai valori e beni avvenute
per causa di furto, di forza maggiore o di naturdégperimento, non sono ammesse a
discarico nel caso in cui 'economo non sia in gratl comprovare che il danno non sia
imputabile a sua colpa per incuria 0 negligenzan Nono parimenti ammesse a discarico
qguando il danno sia derivato da irregolarita o duaastezza nella tenuta delle scritture
contabili, nelle operazioni di pagamento delle spegvero nella custodia dei valori o dei
beni avuti in carico.

7. Qualora venga accordato il discarico, la delibemeidella Giunta dovra motivare le
ragioni giustificative della decisione e sulla tela proposta dovra essere acquisito |l
parere dell’organo di revisione.

Art. 100

Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7,_D.Lgs. 267/2000)

1. La gestione amministrativa e di cassa dell’econoha@o inizio dalla data di
assunzione dell'incarico e termina con il giorn@essazione dall’incarico stesso.

2. All'inizio della gestione economale devono ess&datti processi verbali, dai quali
risulti I'avvenuta consegna dell’'ufficio e il debithe I'agente assume.

3. Analoghi processi verbali e inventari devono essedatti al termine della gestione
per accertare il credito o il debito dell’agentesante.

4. All'atto della assunzione dell’incarico, per cessae del titolare ovvero per sua
assenza o impedimento, deve farsi luogo alla rizogme della cassa, dei valori, dei
registri contabili, in consegna all’leconomo cessaat che vengono presi in carico dal
subentrante.

5. Le operazioni di cui ai commi precedenti, anche cedo di iniziale assunzione
dell'incarico, devono risultare da appositi procegerbali da redigersi con lintervento
degli agenti interessati e del responsabile deli8erFinanziario.

Art. 101

Spese economali
(Art. 191, c. 2_D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'economo € autorizzato ad effettuare il pagameatitepese riguardanti i seguenti
oggetti:
a) spese per posta, carte a valori bollati, spedezjpostali o contrassegno;
b) acquisto, riparazione manutenzione di mobili, maozhattrezzature;
c) acquisto stampati, modulistica, cancelleria, malierdi consumo occorrenti per |l
funzionamento degli Uffici
d) spese per copie eliografiche, fotocopie e notifiche
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e) piccoli lavori di riparazione e manutenzione stabilli automezzi comunali, ivi comprese le
tasse di circolazione, nonché l'acquisto urgentemditeriali di ricambio, carburanti e
lubrificanti su richiesta dei Responsabili di Area;

f) spese per procedure esecutive e notifiche;

g) spese urgenti per servizi effettuati per conto adétato, della Regione e altri enti
pubblici in dipendenza di obblighi di legge;

h) spese minute ed urgenti di carattere diverso, sadesper il funzionamento dei servizi
comunali (cerimonie, spese di rappresentanza,;ecc.)

i) spese per forniture urgenti di materiale di caecel| carta, stampati non compreso in
contratti di appalto;

i) spese di facchinaggio, trasporto e noleggio autamez

k) ogni altra spesa minuta ed urgente per il funzier@mdegli uffici.

2. L’autorizzazione di cui al comma precedente devenidersi limitata alle forniture
urgenti di importo unitario non superiore a 250100, oltre Iva.

Art. 102
Fondo di anticipazione ordinaria di cassa
(Art. 168, c. 2 D.Las. 267/2000)

1. Per provvedere al pagamento delle spese di cuiegkgdente articolo, 'economo e
dotato all'inizio di ciascun anno finanziario di Giondo economale mediante emissione di
apposito mandato di anticipazione, da contabilzzar carico dell’apposito capitolo di
spesa del titolo 7 “servizi per conto di terzi atpa di giro” correlata alla specifica voce
del Piano dei Conti Finanziario U.7.01.99.03.00haieinata “Anticipazione fondi per il
servizio economale” del bilancio di previsione @lho finanziario di competenza.

2. Il fondo di anticipazione, dellimporto massimo €i 3.615,00, € reintegrabile
durante I'esercizio previa presentazione trimestdl rendiconto documentato delle spese
effettuate.

3. Il fondo si chiude per lintero importo al 31 dicbre dell'anno cui si riferisce,
mantenendo tra i residui attivi 'equivalente imgorscritto nel corrispondente capitolo di
entrata del titolo 9 “servizi per conto di terzpartite di giro “ correlata alla specifica voce del
Piano dei Conti Finanziario E.9.01.99.03.001 demata “Anticipazioni economo” del
bilancio di previsione dell’anno di competenza.

4. La partita contabile puo’ essere regolarizzata esioalmente all’approvazione
del rendiconto relativo all’ultimo trimestre delMimo di riferimento con I'emissione
dell'ordinativo di riscossione da registrare sulpasito capitolo di cui al comma
precedente, in conto residui.

5. L’'economo non puo fare delle somme ricevute incgpazione un uso diverso da
quello per cui sono state assegnate.

Art. 103
Effettuazione delle spese economali
(Art. 191, comma 2. D.Lgs. 267/2000)

1. | pagamenti sui fondi di anticipazione vengono tfi@i dalleconomo o suo
sostituto mediante emissione di buoni numerati @egvamente, compilati con procedure
automatizzate o da staccarsi da un registro a neafigéa.

2. Ciascun buono deve indicare il capitolo del bilanai cui va imputata la spesa,
I'oggetto della spesa, la generalita o la denomameezdel creditore, il relativo codice fiscale e
la somma ad esso dovuta, e deve essere altresdatordei documenti giustificativi, regolari
agli effetti fiscali e amministrativi.
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3. L’economo effettua i pagamenti con le seguenti ritida

« rimborso al Responsabile di Area 0 suo incaricaiishporto da questi anticipato, dietro
presentazione dell’originale della documentazicoramgrovante la spesa sostenuta;

e pagamento diretto al fornitore dellimporto risulta dalla richiesta predisposta dal
responsabile di Area richiedente;

» con bonifico bancario o versamento su conto postdkevore del fornitore per 'importo
indicato nella richiesta predisposta dal respomsatii Area. La quietanza € data dalla
ricevuta bancaria o postale rilasciata all’economo.

Nessun pagamento puo essere disposto in asseriza rdgolare documentazione
giustificativa della spesa.

Art. 104
Anticipazioni provvisorie
1. L’'economo comunale potra dare corso ad anticipazoovvisorie di somma non
superiore ad € 250,00, per far fronte ad esigemgenti e improrogabili qualora non sia
possibile provvedere con le normali procedure sanzare grave danno ai servizi.

2. Le anticipazioni provvisorie potranno essere digposolo previa richiesta del
responsabile di Area interessato nella quale vepeeificato:
a) il motivo della spesa,
b) 'importo della somma da anticipare,
c) il beneficiario dell’anticipazione e limpegno a rfore il rendiconto delle somme

anticipate entro 5 giorni dalla effettuazione dslesa.

3. Per le somme effettivamente e definitivamente pagaara emesso |l
corrispondente buono di pagamento a cui dovra esallgata tutta la documentazione di
spesa e la richiesta di cui al comma 2.

Art. 105
Anticipazioni straordinarie

1. In occasione di iniziative, manifestazioni e vgar effettuati in economia dal
comune, il Responsabile di Area pud disporre coposita determinazione, anticipazioni
straordinarie a favore dellEconomo da utilizzaex p pagamenti immediati necessari alla
realizzazione di tali eventi, fissandone critemedalita di impiego.

Art. 106
Rendicontazione delle spese

(Art. 233, D.Lgs. 267/2000)

1. L'economo deve rendere il conto della propria @esti al responsabile del
Servizio Finanziario entro venti giorni dalle scage trimestrali del 31 marzo, 30 giugno, 30
settembre e 31 dicembre di ogni anno ed, in ogeo,cantro dieci giorni dalla data di
completa utilizzazione dei fondi anticipati o datlata di cessazione, per qualsiasi causa,
dall'incarico.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell'entita delle somme amministrate, con la distirevidenziazione del fondo di
anticipazione e della esposizione riepilogativa migamenti per singoli codici di bilancio
comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendiconto.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia dei buemonomali e delle quietanze
rilasciate dai creditori, nonché la relativa oraam documentazione giustificativa delle
operazioni effettuate nel periodo cui si riferiet@scun rendiconto.
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4. 1 rendiconti riconosciuti regolari sono approvatal desponsabile del Servizio
Finanziario, avente valore di formale discaricdelspese in essi riepilogate e documentate.
Contestualmente si provvede:

a) alla liquidazione delle singole spese a caricocddici e capitoli iscritti nel bilancio di
previsione cui le spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relativi mandati di pagament¢estati allleconomo, a titolo di
rimborso delle somme pagate con i fondi di antwipae, per il reintegro dei fondi
medesimi.

TITOLO Il
RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 107
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazione draemtche, per loro natura,
richiedono procedure rapide e semplificate di ssoane, il responsabile di Area interessato,
con proprio atto, individua il numero e la dislocae dei dipendenti comunali autorizzati a
riscuotere direttamente le entrate relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogniral diritto o corrispettivo dovuto per atti di
ufficio.

Art. 108
Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2,_D.Lgs. 267/2000)

1. I dipendenti incaricati assumono, nella loro qaatii riscuotitori speciali, la figura
di “agenti contabili”. Essi svolgono [lincarico lor affidato sotto la vigilanza dei
responsabili di Area di competenza e sono sogg##igiurisdizione della Corte dei conti,
alla quale devono rendere il loro conto giudizi@ecorredo di quello del tesoriere
comunale. Agli stessi obblighi sono sottoposti itutbloro che, anche senza legale
autorizzazione, si ingeriscano negli incarichiilttiti agli agenti anzidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contabila hnizio dalla data di
assunzione dell'incarico e termina con il giorn@essazione dall’incarico stesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabili ke essere redatto processo
verbale, dal quale risulti 'avvenuta consegna’d#fitio e il debito che I'agente assume.
Analogo processo verbale deve essere redattonainieidella gestione, per accertare il credito
o il debito dell’agente cessante.

4. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agententabile, per cessazione del
titolare ovvero per sua assenza o impedimento, dass luogo alla ricognizione della
cassa, dei valori e dei registri in consegna deltatmle cessante e che vengono presi in
carico dal subentrante.

5. In caso di assenza o impedimento temporaneo dadhrit le funzioni di agente
contabile sono svolte, per assicurare la contimlgaservizio, da altro dipendente comunale
incaricato con apposito atto del responsabile deaAdi competenza. In ogni caso il
subentrante & soggetto a tutti gli obblighi impa#itagente titolare.

6. Le singole somme riscosse ed i periodici versameffeéttuati devono risultare da
apposito “registro di cassa”, con l'obbligo dellantita costantemente aggiornata, al fini
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delle verifiche trimestrali da parte dell’organo revisione.

Art. 109
Obblighi dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono personalmente respbitisdelle somme da riscuotere o
riscosse, nonché dei valori e dei beni avuti insegma, fino a quando non ne abbiano
ottenuto regolare discarico.

2. Gli agenti contabili sono responsabili, altresij danni che possono derivare
allEnte per loro colpa o negligenza o per linass@za degli obblighi loro demandati
nell'esercizio delle funzioni ad essi attribuite.

3. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disciplin in conformita alle vigenti
disposizioni legislative e regolamentari, 'Entedpporre a carico dei responsabili tutto o
parte del danno accertato o del valore perduto,apposita e motivata deliberazione della
Giunta comunale, su proposta del responsabile dele’a di competenza ovvero del
segretario comunale.

4. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valorivemwte per causa di furto o di
forza maggiore, non sono ammesse a discarico d\agehti contabili non siano in grado di
comprovare che il danno non sia imputabile a laipa per incuria o negligenza. Non sono
parimenti ammesse a discarico quando il danno aitvado da irregolarita o trascuratezza
nella tenuta delle scritture contabili, nelle ozévai di invio o ricevimento del denaro
ovvero nella custodia dei valori posti a caricoldagenti contabili.

5. Il discarico, ove accordato, deve risultare da sppoe motivata deliberazione
della Giunta comunale, previa acquisizione delqgaga parte dell’organo di revisione.

6. L'istanza per dichiarazione di responsabilita € nppesa dal responsabile del
Servizio Finanziario, in base agli elementi e doenthemergenti dall’esame dei rendiconti o
dalle verifiche di cassa ovvero, in generale, iseba fatti, elementi e atti dei quali venga a
conoscenza nell’esercizio della sua attivita ditcaio.

TITOLO Il
RESA DEL CONTO DEL TESORIERE E DEGLI AGENTI CONTABLI

Art. 110
Resa del conto

1. Il tesoriere, il concessionario della riscossionglialtri agenti contabili (economo,
consegnatari di beni mobili ed immobili, riscuotit@peciali ecc.) a denaro ed a materia
nonché coloro che si ingeriscono negli incarichiritatiti a detti agenti, devono rendere il
conto della gestione entro il termine previstoldglislatore.

2. Ove in un anno piu titolari si siano succeduti in ufficio, ciascuno di essi
separatamente deve presentare il conto del pedeltt propria gestione.

3. Qualora uno degli agenti contabili, si assenti p@ngedo, permesso, malattia od
altra causa, per un periodo non superiore a 60nigiead il servizio venga affidato
temporaneamente ad un sostituto, appositamente natonidal responsabile del settore
interessato, la gestione non si ritiene interrettiail conto va reso comunque dall’agente
contabile titolare del servizio anche per il pedat tempo nel quale é stato sostituito, ferma
restando la responsabilitd contabile dei singaliggdti.
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4. Nei casi di morte, interdizione o inabilitazioneuwt agente contabile il conto viene
reso dal sostituto nominato con apposito atto, éerestando le normative vigenti in materia
di responsabilita degli eredi o dei legittimi rappentanti.

5. Il responsabile del Settore Economico Finanziarmvpede al deposito del conto di
ogni agente presso la Corte dei Conti. Su richidstia stessa Corte dei Conti si provvedera a
trasmettere i relativi allegati di legge.

Art. 111
Ritardo nella presentazione del conto
1. Quando il conto giudiziale non sia stato presengatoo il termine di cui all’articolo
precedente, si procedera contro 'agente contabieioi aventi causa:

* mediante istanza, informandone la Corte dei Conti;

* mediante compilazione del conto fatta d’ufficiolthedea cui appartiene I'agente contabile.
In questo caso il contabile o i suoi aventi cauaermo invitati con atto di ufficiale
giudiziario a riconoscerlo e sottoscriverlo, entrotermine stabilito.

2. Si avra come accettato il conto se il contabileé,snioi aventi causa, non abbiano
risposto nel termine prefisso all'invito del’amnstrazione.

3. Quando sia stato iniziato giudizio davanti la Catée Conti ’Amministrazione non
puo ordinare la formazione del conto.

4. In tutti i casi in cui un contabile, in seguito iacostanze di forza maggiore, si trovi
nell'impossibilita di osservare le disposizionilstae per il rendimento e la giustificazione
dei suoi conti, puo essere ammesso a darne la pr@ardi la Corte dei Conti.
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CAPO VI
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 112
Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000)
1. L'organo di revisione svolge funzioni di controllinterno e di revisione
economico-finanziaria ed impronta la propria atéivial criterio inderogabile della
indipendenza funzionale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Revigorpuo avvalersi delle
collaborazioni di cui all’art. 239, comma quattdel D.Lgs. 267/2000.

Art. 113

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000)

1. La nomina dellorgano di revisione avviene con ledalita di cui allart. 16
comma 25 del Decreto-Legge 13 agosto 2011, n. &B8vertito in_Legge 14 settembre
2011, n. 148. A tal fine il responsabile del Sett@iconomico Finanziario o Segretario
dell'ente provvede ad informare il Prefetto deladenza dell’Organo o delle dimissioni o
cessazione dall'incarico.

2. Con la deliberazione di elezione di cui all’art.428el D.Lgs. n. 267/2000, il
Consiglio fissa il compenso ed i rimborsi spesdtapé al revisore, entro i limiti di legge. La
deliberazione di cui al precedente comma deve essdificata al tesoriere entro 20 giorni
dalla sua esecutivita.

3. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilita e akssazione si rinvia a quanto
previsto negli art. 235 e 236 del TUEL.

Art. 114

Stato giuridico del Revisore
(art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/2000 e art. 240, owaril, D.Lgs. 267/2000)

1. Il Revisore dei conti, nell'esercizio delle sue fiomi, € pubblico ufficiale.

2. Egli e tenuto al segreto d'ufficio e risponde ddllee affermazioni espresse sia in
forma scritta sia verbale.

3. Adempie ai suoi doveri con la diligenza del mandat® ha diritto di accesso
agli atti.

4. Il Revisore dei conti non puo assumere, nelogeridi vigenza della carica,
incarichi professionali retribuiti 0 meno presdbrite di appartenenza.
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Art. 115
Funzioni dell’Organo di revisione (Art. 239, D.Lg®267/2000)

1. L'organo di revisione svolge le funzioni preeistlall’articolo 239 del_D.Lgs.
267/2000.

Art. 116
Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
(Art. 239, comma 1, lettere a) e ¢), D.Lgs. 267/2P0

1. Nelllambito dei principi fissati dallo Statuto, [l@ano di revisione collabora con il
Consiglio ed esprime preventiva valutazione sugjlidh gestione appositamente previsti dalla
legge.

2. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Organio revisione si esplica attraverso
la verifica della legittimita, della legalita e telregolarita degli atti di gestione, della
documentazione amministrativa e delle scritturetaih.

Art. 117

Pareri dell’'Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera b), D.L.gs. 267/2000)

1. L’Organo di revisione esprime, quando richiestdadabrmativa vigente, il parere di
competenza sulle delibere di Giunta e di Consiglio.

Art. 118
Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgardi revisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. Al fine di garantire 'adempimento delle funziotigrgano di revisione ha diritto di
accesso agli atti e documenti dellente e puo pgrdéee allassemblea dell’organo
consiliare per I'approvazione del bilancio di pseone e del rendiconto di gestione.

2. Puo altresi partecipare alle altre assemblee dgdlioo consiliare e alle riunioni
dell’organo esecutivo.

3. All'organo di revisione sono trasmessi da parte dedponsabile del Servizio
Finanziario le attestazioni di assenza di coperfimanziaria in ordine alle deliberazioni
che comportano spesa.

Art. 119

Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | revisori cessano dalla carica in tutti i casevisti dall'art. 235 del D.Lgs. n.
267/2000.
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CAPO VIII
NORME FINALI

Art. 120
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecutbara resa disponibile al
segretario comunale, ai responsabili dei servidiec@nomo, agli agenti contabili, ai
consegnatari dei beni, al tesoriere ed allorganeedisione, per la conforme osservanza
delle disposizioni disciplinanti le rispettive coetpnze.

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicatasgal internet dell'ente a
disposizione degli amministratori e dei cittadirerghé possano prenderne visione in
qualsiasi momento.

Art. 121
Abrogazione delle norme previgenti

1. Il presente regolamento entra in vigore dalla aygzmne del presente regolamento
e comunque decorsi 10 giorni dalla data di pubbiaee.

2. A partire dalla data di entrata in vigore del pregseregolamento sono abrogate tutte
le precedenti disposizioni regolamentari ( regolatoeali contabilita approvato con atto CC n.
95 del 23/12/2003 e s.m.i. e regolamento del 3endi Economato approvato con atto CC
79 del 30/9/1994 ) in contrasto con quanto riportal presente regolamento.
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