
Set

tor

e 

n Denominazione 

Procedimento 

ATTO 

INIZIALE 

ATTO 

FINALE 

DURATA Normativa 

Bila

ncio 

1 Gestione Fiscale d'ufficio Pagamento imposte, 

Dichiarazioni, 

Certificazioni 

Mensile 

Annuale 

DPR 600/72 e s.m.i. 

DPR 633/75 e 

s.m.i. e Normativa 

nazionale 

Bila

ncio 

2 Gestione 

Patrimoniale 

d'ufficio Aggiornamento 

inventario comunale 

30 giorni antecedenti l’approva

zione del rendiconto 

DLgs 267/2000 e 

regolamento di cont

abilità 

Bila

ncio 

3 Cassa Economale riscossione 

anticipazione 

Riscossione mandato 

di rimborso 

trimestrale DLgs 267/2000 e 

regolamento di cont

abilità 

Bila

ncio 

4 Gare  d'ufficio Affidamenti Disposizioni di legge o di Regol

amento 

 DLgs 267/2000 e 

regolamento di cont

abilità 

Bila

ncio 

5 Gestione sinistri richiesta danni Trasmissione al brok

er delle 

relazioni tecniche 

Tempistica indicata nei contratt

i di polizza 

Normativa vigente i

n materia di gare e 

contratti 

Bila

ncio 

6 Servizio Cimiteriale domanda di concession

e cimiteriale 

Assegnazione conces

sioni cimiteriali 

D’ufficio Regolamento di Poli

zia mortuaria 

Bila

ncio 

7 Illuminazione 

Votiva 

richiesta di allaccio mo

difica, rinuncia di luce 

votiva 

Emissione ruolo e ver

ifica dei pagamenti 

Annuale Regolamento comu

nale 

Bila

ncio 

8 Pagamenti d'ufficio Emissione mandato Secondo Disposizioni di legge o

 contrattuali 

Tuel Legge 

Finanziaria 



Bila

ncio 

9 Formazione ruoli 

coattivi rette fino al 

30/06/2014 

d'ufficio Emissione ruolo D’ufficio Regolamento gener

ale entrate 

Trib

uti 

1

0 

Gestione 

contenzioso 

ricorso del contribuent

e 

Esecuzione della sent

enza della CT 

Tempistica della CT DLgs 546/1992 

Trib

uti 

1

1 

Accertamento impo

ste e tasse 

d'ufficio Emissione avviso di a

ccertamento 

Di legge DLgs 507/1993 

DLgs 504/1992  

Trib

uti 

1

2 

Formazione ruoli co

attivi 

d'ufficio Emissione ruolo Di legge DLgs 504/1992 

Trib

uti 

1

3 

Gestione rimborsi domanda Provvedimento di rim

borso 

Di legge DLgs 507/1993 DLgs

 504/1992 

Trib

uti 

1

4 

Discarico somme is

critte a ruolo 

richiesta di cancellazion

e dal ruolo 

Provvedimento di dis

carico 

90 gg. DLgs 112/1999 

Trib

uti 

1

5 

Diritto interpello in 

materia tributaria 

istanza del 

contribuente 

Risposta ad istanza 120 gg. L 212/2000 

Trib

uti 

1

6 

Autotutela in mater

ia tributaria 

istanza del 

contribuente 

Risposta ad istanza Tempistica definita dalla legge L.656/1994 L.241/19

90 

Trib

uti 

1

7 

Accertamento con 

adesione 

d'ufficio o su istanza 

del contribuente 

Versamento da parte

 del contribuente 

Tempistica definita dalla legge 

e dal regolamento comunale 

Regolamento comu

nale 

 


